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|.- INTRODUCCION

La Universidad Nacional Agraria (UNA) tiene como principal reto la implementacion de la
nueva oferta académica aplicando el modelo por competencia y entre las innovaciones se
plantea la realizacion de un semestre comun en el que se ha incluido el modulo de
introduccién a las TIC y la gestidon de informacion.

En este mddulo los estudiantes deben desarrollar
habilidades y destrezas para hacer uso de las herramientas
informéticas, identificar las fuentes de informacion
confiables para gestionar la informacion de manera
eficiente y ética, resolviendo problemas de la vida cotidiana
de forma permanente para el desarrollo de habilidades
comunicativas, habilidades numéricas, familiarizacién de la
vida rural y el medio rural: arte, cultura y fisica. Este médulo
es tedrico practico y esta organizado por cuatro unidades.

Este material didactico tiene como fin el desarrollar las competencias en la utilizacién de
herramientas ofiméticas, plataformas virtuales, fuentes de informacién confiables y bases de
datos para gestionar la informacion de manera eficiente y ética, resolviendo problemas de la
vida cotidiana de forma permanente.

Entre las unidades incluidas se destacan: Entorno de Windows y herramientas ofiméatica, uso
de internet y entornos virtuales, gestion de informacion y elaboracién de referencias
bibliograficas y estrategias de busquedas y uso de bases de datos.

DESCRIPTOR DE MODULO

En este médulo los estudiantes deben desarrollar habilidades y destrezas para hacer uso de
las herramientas informéaticas, identificar las fuentes de informacién confiables para gestionar
la informacion de manera eficiente y ética, resolviendo problemas de la vida cotidiana de
forma permanente para el desarrollo de habilidades comunicativas, habilidades numéricas,
familiarizacion de la vida rural y el medio rural: arte, cultura y fisica. Este médulo es tedrico
practico y esta organizado por cuatro unidades; que son:




Il.- DESARROLLO

Acompéfienos a adentrarnos al mundo de las
computadoras y como estas nos ayudan a
gestionar la informacion; Para ello estudiaremos
la primera unidad que consiste en:

UNIDAD |: ENTORNO DE WINDOW Y HERRAMIENTAS OFIMATICAS

1.1.-Subcompetencia: Desarrolla habilidades basicas en el entorno Windows vy
herramientas ofiméaticas para el uso adecuado de la computadora en la solucién de

problemas cotidianos.

ACTIVIDAD 1: Identifica el uso de los elementos béasicos del computador
mediante una guia de laboratorio.

1.1. Identifica elementos del Hardware
1.2. Identifica elementos del Software
1.3. Aplica el procedimiento del encendido y apagado del computador.

Materiales a usar
» Computadoras
> Guia Practica




Introduccion de la Unidad:

Estimados estudiantes a continuacion veremos en qué consiste la
informética, ya que esta es una ciencia que estudia métodos, procesos,
técnicas, con el fin de almacenar, procesar y transmitir informacion y datos
en formato digital. La informatica se ha desarrollado rdpidamente a partir
de la segunda mitad del siglo XX, con la aparicion de tecnologias tales
como el circuito integrado, Internet y el teléfono mavil.

¢Para ustedes qué es un computador?

Acompéafienos a conocer una computadora o computador,
también denominada ordenador, es una maquina electrénica
gue recibe y procesa datos para convertirlos en informacion
atil. La caracteristica principal que la distingue de otros
dispositivos similares, como la calculadora no programable, es
gue es una maquina de propdsito general, es decir, puede
realizar tareas muy diversas, de acuerdo a las posibilidades
gue brinde los lenguajes de programacién y el hardware.

La arquitectura de Von Neumann describe una computadora con 4 secciones principales:
e -La unidad aritmético légica (ALU por sus siglas del inglés: Arithmetic Logic Unit).
e -Launidad de control, la memoria central y
e -Los dispositivos de entrada y salida (E/S).

Estas partes estan interconectadas por canales de conductores denominados buses.
Hoy en dia existen dos tipos de ordenadores los de escritorio y los portétiles

A grandes rasgos el computador se compone de dos grupos de elementos el hardware y el
software

Hardware: Dispositivo electronico apto para interpretar y ejecutar comandos programados
para operaciones de entrada, salida, calculo y légica (disco duro, monitor, teclado...)

Por tal motivo se definen los siguientes elementos:
e Dispositivos de entrada
e Dispositivos de salida
¢ Unidad central de procesamiento.
e Memoriay dispositivos de almacenamiento.




Dispositivos de entrada

Son todos los elementos que permiten la union del usuario con la unidad de procesamiento
central y la memoria.: Entre estos tenemos. Dispositivos de Entrado

Teclado, Mouse o Raton y Joysticks, Escaner o "") ‘
digitalizador de imagenes, Dispositivos opticos, ,‘a

MleéfOﬂOS Miwrdleno

Teclado: Dispositivos de entrada que traducen los g

datos a una forma que la computadora pueda S
interpretar, para luego procesarlos y almacenarlos, los hay de forma: Teclado alfanumeérico

Mouse y Joysticks: Dispositivos que convierten el movimiento fisico en sefiales eléctricas
binarias y que la misma sea repetida en el monitor.

Escaner o digitalizador de iméagenes: Estan concebidos para interpretar caracteres,
combinacion de caracteres, dibujos gréaficos escritos a mano o en maquinas o impresoras y
traducirlos al lenguaje que la computadora entiende.

Dispositivos 6pticos: entre estos tenemos, Lector de marcas o rastreador de marca éptica,
Digitalizador de imagenes (scanner), Camara digital

Digitalizador de audio: entre estos tenemos, Micréfonos
DISPOSITIVOS DE SALIDA

n. Shikiine ,,,_5 “I Estos dispositivos permiten al usuario ver los
ISPOSILIVOS U6 sallna resultados de los célculos o de las manipulaciones de

datos de la computadora. El dispositivo de salida mas

comun es el monitor, impresora, modem.

Monitor: Sirve como dispositivo de salida para recibir

Mane adores de discos Impresora mensajes del computador.
Momtor
Impresora: Una impresora permite obtener una copia
dura o fisica de cualquier informacion que pueda
Médem aparecer en pantalla.

Delineador (plotter)

Médem: Dispositivo que sirve para enlaza dos
ordenadores transformando las sefiales digitales.




Unidad central de procesamiento:(UCP) es una coleccién compleja de circuitos electronicos,
gue interpreta y lleva a cabo las instrucciones de los programas.

Memoria y dispositivos de almacenamiento, estd compuesto de:

e Disco Duro: es un disco rigido, con sensibilidad magnética, que gira continuamente a
gran velocidad dentro del chasis del computador

e Disco o6pticos (CD/DVD): Una unidad de disco Optico usa rayos laser en lugar de
imanes para leer y escribir la informacién en la superficie del disco.

e Memorias flash: Permite la lectura y escritura de multiples posiciones de memoria en
la misma operacion, siempre mediante impulsos eléctricos

e Discos duros externos.

e OneDrive: Almacenamiento en la Nube.

Concepto, caracteristicas y clasificacién de software
Software: Es una estructura de programas que la maquina es
capaz de leer y son programas que dirigen las actividades del
sistema de computacién (programas de aplicacién, sistema
operativo, por lo que se clasifican en 3 categorias:

Sistemas Operativos: El sistema operativo es el gestor y
organizador de todas las actividades que realiza la
computadora. Marca las pautas segun las cuales se intercambia
informacion entre la memoria central y la externa, y determina
las operaciones elementales que puede realizar el procesador.

Lenguajes de Programacién: Mediante los programas se indica a la computadora que tarea
debe realizar y cdmo efectuarla, pero para ello es preciso introducir estas 6rdenes en un
lenguaje que el sistema pueda entender. En principio, el ordenador so6lo entiende las
instrucciones en cédigo maquina, es decir, el especifico de la computadora.

Software de aplicaciones: El software de aplicacion esta disefiado y escrito para realizar
tareas especificas personales, empresariales o cientificas como el procesamiento de
nominas, la administracion de los recursos humanos o el control de inventarios. Todas éstas
aplicacién es procesan datos (recepcion de materiales) y generan informacion (registros de
noémina), Programas de ofimatica.




1.7.-Procedimiento de Encendido y Apagado

Pasos para el Encendido de la Computadora:

1. Pulse el botén de encendido de la bateria.

Botén de 2. Pulse el boton de encendido de la CPU.
encendido 3. Pulse el boton del Monitor.
4. Espere que el sistema operativo realice la
verificacion, completandose el proceso de
encendido.

Pasos para el Apagado de la Computadora:

1. Pulse el botdn de Inicio del Computador

2. Seleccione la opcién de apagar

3. Espere el proceso de apagado del
computador

4. Apague el monitor y bateria.

ACTIVIDAD 2: maneja el entorno Windows.
2.1. Identifica el entorno Windows
2.2. Uso de botones de control de las ventanas
2.3. Administra los archivos del usuario
2.4. Gestiona el uso de medios de almacenamiento

Materiales a usar
» Computadoras
» Guia Practica

¢ Qué es Windows?: Windows es un sistema operativo basado en el paradigma de ventana.
Cada ventana es una unidad de ejecucion formada por uno o varios programas. El acceso a
los programas es a través de iconos o a través de menuds
desplegables.

2. Explorador de Windows: Uno de los programas mas
& importantes es el explorador de Windows.

. Permite el acceso a la informacion contenida en las
unidades de disco.

. Permite organizar la informacién por Ficheros y carpetas.

Un fichero es una unidad logica de informacion de alto nivel creada de forma arbitraria por el
usuario. Las carpetas se simbolizan mediante un icono de color amarillo. Los ficheros no
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tienen un icono fijo, sino que depende del tipo de archivo y del programa con el que se cre6
la
Informacién.
Asi mismo, los ficheros llevan, unido al nombre, una extensién de tres caracteres (seria algo
Asi como el apellido del fichero que le vincula a una familia de ficheros generados a partir
del mismo programa). Ejemplos de extensiones:

% .doc -> Es un fichero creado por Word.

% Xls -> Es un fichero Excel.

% .dbd -> Es un fichero creado con Access.
.pdf -> Es un fichero de Adobe Acrobat
.txt -> Es un fichero de texto creado con editor cualquiera pero en formato ASCII.

X/
°e

X/
°e

En el explorador de Windows podemos observar también la fecha de creacién y/o ultima
Modificacion, el autor, el tamafio, etc.

Botones de la Ventana

Observa que, a la derecha de la barra de titulo de la ventana del programa, hay tres botones
gue pueden llegar a causarte alguna confusion, ya que su aspecto no siempre es el mismo.
Si la ventana del programa no ocupa toda la pantalla, estos tres botones seran: BIEIIE{; pero
si la ventana ocupa toda la pantalla, los tres botones que aparecen son: MEES. como ves,
solamente cambia el boton central.

Si haces clic en el boténE, la ventana se maxima a la expresion y ocupara toda la pantalla.
En este momento se dice que la ventana estd maximizada. Por esa razén ' recibe
el nombre de boton de maximizar. A partir de ese momento, el botén central

cambiara

! Si quieres dejar las cosas como estaban, haz clic en el botdn E para
devolver la ventana a su tamafio anterior. Se trata pues del botén de
restaurar.

Deberias probar también el botc')n.g.. Haz clic sobre él y veras como el
documento se reduce a un icono en la barra de tareas de Windows:

Restaurar




» BB
B Miprimer dacume...

En este momento se dice que el documento estda minimizado. Has usado el boton de
minimizar. Si haces clic sobre este nuevo icono de la barra de tareas, el documento
recuperara su tamafo anterior.

Finalmente, el botdn a (que ya conoces) se encarga de cerrar la ventana del programa.
Pero no pierdas de vista que si sblo tienes un documento abierto, entonces veras dos
botones de este tipo. Uno en este grupo de tres que te estamos comentando, y otro (#),
justo debajo, al final de la barra de menus.

Si haces clic en el boton ¥ inferior cerrards el documento que tengas

- X abierto, pero no cerraras Writer. Ahora bien, si usas el boton fa.superior,
cerraras entonces la ventana del programa y, en consecuencia, también
se cerrara el documento en el que estés trabajando.

Actividad 3 Elabora un documento de texto aplicando formatos

personalizados.
3.1. Identifica el entorno del procesador de texto
3.2. Aplica formato al documento
3.3. Agrega objetos y elementos al documento

Microsoft WORD: Microsoft Word, es un software que permite la creacién de documentos
en equipos informaticos. Forma parte del paquete Microsoft Office, que influye varios
productos como PowerPoint o Excel, desarrollado por la empresa estadounidense Microsoft
Corporation.

Ahora vamos a escribir nuestro primer documento basicamente se trata de teclear el texto y
controlar siempre donde esta situado el punto de insercién. En este apartado vamos a ver
algunas consideraciones utiles a tener en cuenta, dejando de lado las cuestiones estéticas y
de formato que veremos mas adelante.

Desde la pestafia Inicio > Estilos, encontramos un cuadro que nos permite elegir el tipo de
texto que vamos a introducir.

Formato de

AaBbCcDe AaBbCcDe AaBhCr AaBbCcl /—\a Ij‘ AaBbCcC AaBbCcDu [ Fuente
TMermal | T5in espa.. Titulo 1 Titulo 2 Puesto Subtitule  Enfasis sutil = Cuando
g Estilos - hablamos de
fuente nos




referimos a la forma en que se representan cada una de las letras, numeros y signos de
puntuacion gue se escriben como texto.

Calibri (Cuerpe - |11 ~ A A Aa~- A

N K i ~ abe i Hz -;:_ - a_!? - A -

Fuente ]

Tamafo de la fuente
Calibri (Cuerpo) * 11 = A" A7

11 |-| De forma parecida podemos cambiar el tamafio de la fuente. Seleccionar el texto y
" hacer clic en el triangulo para buscar el tamafio que deseemos, o escribirlo
9 directamente en la caja de texto.

10 La unidad de medida es el punto (72 puntos = 1 pulgada = 2,54 cm), los tamafos
i; maés utilizados son 10 y 12 puntos.

14 Junto al desplegable de tamaino de fuente veremos dos botones en forma de A
16 A gue también nos permiten seleccionar el tamafio de fuente, pero esta vez de

18-l forma relativa. Cada uno de ellos tiene una flecha triangular: el de la flecha hacia
arriba aumenta el tamafio, y el que apunta hacia abajo lo disminuye.

Efectos béasicos
Existen herramientas de estilo que nos permiten realizar cambios sobre un texto.
N & § -~ abe x, x°

Basta seleccionar el texto y hacer clic en el botdn correspondiente. Al activarse la opcion se
muestra el fondo anaranjado. Para desactivarlo se sigue el mismo proceso. Como puedes

M| & |85 ~|abe! x,

apreciar en la imagen , Sé pueden activar varios a la vez:

- N Negrita (teclas CTRL+B): Aumenta el grosor de la linea que dibuja los caracteres.

- & Cursiva (teclas CTRL+I): Inclina el texto ligeramente hacia la derecha.

- § "Subrayado (teclas CTRL+U): Dibuja una linea simple bajo el texto. Si pulsas la pequefia
flecha triangular de su derecha se despliega un menu que te permite cambiar el estilo de la
linea, pudiendo elegir entre lineas onduladas, discontinuas, dobles, gruesas, etc.

- 3 Tachado: Dibuja una linea sobre el texto.

- X:Subindice (teclas CTRL+ =): Reduce el tamafio del texto y lo sitia mas abajo que el resto
del texto.

- X’ Superindice (teclas CTRL+ +): Reduce el tamafio del texto y lo sitila mas arriba que el
resto del texto.

Subindice y superindice son los Unicos estilos que no se pueden aplicar a la vez. Porque,
obviamente, el texto se posiciona arriba o abajo, pero no en ambos sitios a la vez.
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Cambio mayusculas/minasculas
En la pestafa Inicio > grupo Fuente > opcion Cambiar a mayusculas y minusculas... Aa~
podemos desplegar un menu desde la pequenia flecha triangular que nos permite cambiar el

formato de mayusculas a minasculas en el texto seleccionado. Las opciones son:

g = Docurmentol - Wor
IMICTO IMSERTAR DISEFID DISEFIO DE PAGIMNA REFEREMCIAS CORRESPOMDEMCLA REVISAR
Calibri (Cuerpe - (11 - | A7 A7 Aa- & = -i==-%=- &3= 2| T | ,.gbcebe

. N K 5 -~ abe W, X° o~ Tipo oracicn. By - FE - T Mor |
¥ Copiar formato = = ot o | 2 i orma
mindscula

apapeles ] Fuente

il

PMAYIISCULAS
Poner en maydsculas cada palabra

Alternar MAY min

e Tipo oracion. La primera letra después de cada punto en mayusculas el resto en
minusculas.
e minusculas. Todas las letras en mindsculas.
« MAYUSCULAS. Todas las letras en mayuUsculas.
« Poner en mayusculas cada palabra. La primera letra de cada palabra en mayuscula y
el resto de la palabra en minusculas.
o Alternar MAY/min. Cambia las mayusculas por mindsculas y viceversa.
También podemos manejar las mayusculas mediante el teclado presionando MAYUS+F3,
las palabras del texto seleccionado cambian alternativamente a las tres formas: mayusculas,
minusculas y tipo oracion.

Color y efectos de texto

- . A .
Para dar algo de color al texto, utilizamos las herramientas == Qque también se

pueden aplicar a la vez:

A - Color de fuente: Es el color del texto. La linea que se dibuja bajo la letra A del icono es
el color que hay seleccionado actualmente. También dispone de una paleta de colores que
se

Muestra al pulsar su correspondiente flecha. A~

Si no encuentras el color que deseas, puedes pulsar Mas colores... |l Automitico

y seleccionarlo de la paleta mas completa que se mostrara en un  colores del tema

cuadro de didlogo. Puedes ver en detalle la ventana en el siguiente m = u
béasico.

Desde la opcion Degradado puedes desplegar un submenu que i IIIIIIII
permite dar cierto efecto degradado al texto. El degradado tendra

Colores estandar

en cuenta todo el texto, no cada una de las letras de forma gm EEEEE
independiente. wy  Miés colores...
[ Degradado 4
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Color de resaltado del texto: Al pulsar sobre este boton el cursor cambiara y tomara la

forma de un rotulador de resaltado. Colorea el fondo del texto del color indicado, del mismo

modo que resaltariamos sobre una hoja de papel con un rotulador.
Para cambiar el color, pulsa la flecha de la derecha y selecciona cualquiera de la paleta de

colores disponibles.

Curso Word Curso Word|

Si lo que quieres es quitar el resaltado, selecciona el
texto y pulsa Sin color. Para dejar el texto resaltado
pero dejar de utilizar el lapiz especial y recuperar el
formato normal del cursor, pulsa Detener resaltado.

INSERTAR

=
=

A~ A~ fo

AAAAA

"Efectos de texto: Al | *

A\ pulsar sobre la flecha

ita]ly]

Calibri (Cuerpe = |11~ Ao ha- A

Fuente

'S 9‘\3,3!/.3 =S===

DISEAIO DEPAGINA  REFERENCIAS

Sin color

. i,
. Parafo &

Docy

CORRESPONDENCIA

=,
=

o de efectos se despliega
A A /A /A | un mend con 20
formatos predisefiados

A AA A/

.

A

gue incluyen sombreados, reflejos, letras con bordes de un
color distinto al fondo, y demas efectos.

j z::::: : Para eliminar un efecto aplicado, debemos elegir la opcion
A Reflexion » | Borrar efectos de texto.

A luminado * | Si no te gusta ninguno de ellos, puedes utilizar las opciones
s Fetllos de nimere " | que hay justo debajo para crear un efecto personalizado. Si
: Egajlg: P : quieres ver en detalle como hacerlo, visita el siguiente

avanzado.

Formato parrafo

Para cambiar las caracteristicas de formato de un péarrafo, basta con seleccionarlo y modificar

las caracteristicas que queramos.

Las caracteristicas mas importantes de formato de parrafo son la alineacion y la sangria,

ambas estén disponibles en la pestafia Inicio.

il

Parrafo

Alineacion.

Estos son los botones

para fijar la alineacion. Hay cuatro tipos de alineacion:

Este parrafo tiene Este parrafo tiene Este
establecida alineacién establecida

izquierda. alineacion centrada.

parrafo

derecha.

tiene Este parrafo

la establecida alineacién una alineacion

justificada.

tiene

12




Sangria.
Aplicar una sangria a un parrafo es desplazar un poco el parrafo hacia la derecha o izquierda.
Se realiza seleccionando el parrafo y haciendo clic en uno de estos botones = =&

Listas con vifietas y numeradas
En el grupo Parrafo de la pestafia Inicio también encontramos herramientas para crear listas.

— T — i-

También encontraras la opciéon Cambiar nivel de lista en cada uno de los botones de lista

A , Si despliegas su submenu pulsando la flecha triangular que hay a la derecha
de cada uno de ellos. Ejemplo:  LISTA MULTINIVEL

« Carnes:
» Carnesala
plancha
» Carne asada

« Verduras
» Ensaladas
» Verduras
salteadas

En la cinta de opciones disponemos de las herramientas mas comunes de parrafo, dentro de
la pestafia Inicio > grupo Parrafo. Pero si queremos acceder a todas ellas, debemos abrir el

cuadro de dialogo pulsando el botén de la esquina
L = = vy | Hear |8
inferior del grupo. EriECNE [FEEINY

Sangria y espacio Al hacer clic en el inicializador del cuadro de dialogo Parrafo, veremos la
pestafia Sangria y espacio. En ella encontramos las opciones para configurar la Alineacion,
el Espaciado o el interlineado, entre otras.

T T
Sangriay espacio | Lineas y saltos de pagina |
General
Alineacién: R R———— —
leter i
Sangria
Izquierda: [0 cm = Especial En
Derecha [0 cm = [iningunoy =11 =]
I sangrias simé&t tricas
Espaciado
Anterior: [opta =] Interlineado: En:
Posterion: [ ete =] [raartipie ~| [tos =]
I Mo agregar espacio entre parrafos del mismo estilo
wista previa
Tabulaciones... | Establecer camo predeterminado | Aceptar || cancelar |

13




Configurar pagina

Cuando estamos escribiendo en un documento Word es como si lo hicieramos en una
hoja de papel que luego puede ser impresa. Por lo tanto, existe un area en la cual podemos
escribir y unos margenes los cuales no podemos sobrepasar.

@ I-_ﬁ IE "= Saltos =

: _ _ [ Numeros de linga -
Margenes Orientacién Tamafo Columnas
- - - - bt Guicnes -
Configurar pagina Ia
Estos margenes se definen en la pestafia Disefio de pagina, en el grupo de herramientas
Configurar pagina, donde también podremos encontrar herramientas para seleccionar la

Orientacion, Saltos de pagina, Tamafio, Numeros de linea, Columnas y Guiones.

Encabezados y pies de pagina

[ Encabezado = Un encabezado es un texto que se insertara automaticamente al
principio de cada péagina. Esto es util para escribir textos como, por
ejemplo, el titulo del trabajo que se esta escribiendo, el autor, la
fecha, etc.
El pie de pagina tiene la misma funcionalidad, pero se imprime al
final de la pagina, y suele contener los numeros de péagina.

[2] Piede pagina
[#] Nimero de pagina =

Encabezado v pie de pagina

ACTIVIDAD 4 Crea hojas de calculo aplicando formulas y graficos.

4.1. ldentifica el entorno de la hoja de calculo

4.2. Diferencia los tipos de datos en la hoja de calculo

4.3. Construye una base de datos (numérica, texto y mixta)
4.4. Utiliza formulas y funciones en las bases de datos

4.5. Elabora gréaficos basados en las bases de datos

Conozcamos un poco sobre la interfaz de Excel, como esta dividida utilizando la siguiente
ilustracion.
Entorno de MS Excel:

1.Barra de Titulo

2.Barra de Acceso rapido

Librel - Microsoft Excel

Inserta Disefio de pigina Férmulas  Datos  Revisar  Vista 3.Pestanas

A.Cinta de Calibri = i Formato condicional - S=iInsertar ~ | E -

Opciones o PR N & §-|A A $ - % 000 i Darformato como tabla - | 5 Eliminar - | 4] - Zﬂ

Ordenar  Buscal
-‘ = o8 %% = Estilos de celda ~ " Formato ~ | 4~ ,;m,,,: e
5.Cuadro de s
Nombres

= ]S
=E=EE -
EE| o

Alineacién i

Celdas Maodificar
—

6.Barra de Formulas

9.Insertar
Hojas 10.Vista

7.Barra de
Desplazamiento

12.Barra de Estado BEmm 00x @
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Todos los libros de Excel estan formados por hojas, cada una de las hojas contiene mas
de 17 mil millones de celdas y en cada una de esas celdas podremos almacenar nuestros
datos. Por esta razon es importante conocer los tipos de datos que podemos ingresar en
cada una de las celdas de Excel.
Aunque pareciera sorprendente, cada celda de Excel puede contener solamente tres tipos
de datos:

1. Valores numéricos

2. Texto

3. Formulas

En esta leccion hablaremos de los primeros dos tipos de datos y dejaremos el detalle de
las formulas para una leccion posterior.
Valores numéricos en Excel

A B El primer tipo de dato que analizaremos seran los valores
1 E numéricos los cuales representan cantidades, montos,
2 a5 porcentajes, etc. Cuando ingresamos un valor numerico en
3 16 una celda el contenido sera alineado a la derecha:
4 29
5 72 Un valor numérico puede tener un formato especial, es decir,
G 77 Excel puede desplegar el valor numérico de diferentes
7 90 maneras. Por ejemplo, en la siguiente imagen puedes
8 59 observar que las columnas B y C tienen los mismos valores
g 15 numéricos que la columna A pero son desplegados de una
10 65 manera diferente:
Es importante distinguir entre el valor de una celday el | o - £
valor desplegado por la celda. En el ejemplo anterior las A . c 0
celdas de una misma fila tienen el mismo valor pero son |! | i; i;gﬂ%‘
desplegados de manera diferente debido al formato |: 16 1600  $16.00
aplicado a la celda el cual modifica la apariencia pero no | : > e i;igg
su valor. Para este ejemplo el formato de las columnas B |« 2 200  $22.00
y C fue aplicado utilizando la lista de formatos que se | e E—— 33333
encuentra en la pestafa Inicio, dentro del grupo Numero. 'Qc z zgg zggg

Las fechas en Excel son numeros

Uno de los datos que vemos frecuentemente en Excel son las fechas y que pueden
desplegarse de diferentes maneras. En la siguiente imagen puedes observar diferentes
formatos que Excel puede aplicar a una misma fecha:
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Aunque cada celda muestra un formato de fecha diferente, en realidad todas las celdas

A B tienen el mismo valor. Una manera de conocer
1 | 01;91;29131 el valor numérico de una fecha es cambiando el
2 01/01/13 formato de la celda al formato general. En la
3 1/1/13 siguiente imagen he copiado los mismos valores
4 01-01-13 de la columna A en la columna B y he aplicado
5 2013-01-01 el formato General.
& | martes, 1 de enero de 2013
7 | martes 1de enero de 2013
8 1de enero de 2013

Texto en Excel

Ahora veamos lo
gue por texto en
Excel. entendemos

Entendemos aquellas cadenas que estan
formadas por caracteres alfanuméricos y/o simbolos especiales. Una manera de identificar
facilmente una celda con un valor de texto es porque dicho valor se alineara de manera
automatica a la izquierda. Inclusive, un valor que comience por un niamero seguido de
algunas letras es considerado texto y por lo tanto estara alineado a la izquierda de
cualquier celda. A continuacién puedes observar algunos ejemplos de celdas que
contienen texto:

o0 s Hoe ONLFA BETA

A B
[aiea BeETA |
ERROR 404
365 DiAs
A, E 1,0, U
4312-6578
#911
(DOS MIL)

!
d

= U e WP -k

Formulas en Excel

A parte de los valores numéricos y el texto, una celda de Excel puede contener una formula
gue no es mas que un conjunto de “instrucciones” que manipularan los valores numeéricos
o0 texto y nos devolveran un resultado.

Funciones de Excel

Una de las caracteristicas mas utilizadas en Excel son sus funciones ya que nos ayudan
a ser mas eficientes en el manejo de la hoja de calculo. Utilizamos las funciones para
realizar calculos con los valores de las celdas o también para modificar su contenido.
Funciones de Excel por categoria

Microsoft ha creado diferentes categorias para organizar las funciones y a continuacion
encontraras un listado de ellas. Al hacer clic en alguna de las imagenes inferiores,
conoceras las funciones que pertenecen a esa categoria.
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Busqueda y referencia, Logicas, Texto, Fecha y hora, Informacion, Estadisticas,
Matematicas y trigonométricas, Financieras, Ingenieria, Base de datosy Cubo.

ACTIVIDAD 5 Disefla y organiza presentaciones visuales.

5.1. Identifica el entorno del gestor de presentaciones

5.2. Agrega objetos a la presentacion

5.3. Aplica formato y animaciones a los elementos de la presentacion
A continuacion vamos a ver el entorno de Power Point

2

| guardar |
deshacer
[ repetir_|
Areade
esquema

Nuevadiapositiva B8

PRI Haga clic para agregar titulo

oplar )
T.mﬂo
deletra

Organizar
diapositivas

aspectode vista

texto

%‘n

Haga dic para agregar notas

| " i o T T e, Sov—

Lo primero que hacemos es crear una nueva diapositiva, la cual deberemos configurar de acuerdo
al proyecto que vayamos a realizar en el asistente. A continuacion seguimos los siguientes pasos:
1. Escogemos el fondo de la diapositiva para lo que hacemos click en el primer cuadro de
la izquierda de la ventana del programa, y luego seleccionamos “Insertar”, donde
podremos elegir la imagen deseada.
2. Seleccionamos laimagen insertada para darle el tamario y el aspecto que deseemos.

Es importante mencionar que el paso 1y 2 deberemos repetirlo todas las veces que deseemos,
segun el nimero de diapositivas que formaran parte de nuestro proyecto.

Si deseamos insertar un texto en las diapositivas, deberemos seguir los siguientes pasos:
1. Hacemos clic en el cuadro que reza "Haga clic para agregar notas", e inmediatamente
podremos agregar el texto que deseemos.
2. Una vez finalizado todo el texto que vamos a poner en la diapositiva seleccionada,
deberemos seleccionar todo el texto y arrastrarlo al cuadro grande de la diapositiva.

Estos pasos se repiten en cada una de las diapositivas.

Lo mejor de todo es que esta aplicacion cuenta con un corrector ortografico automatico, que
te indicara los errores que puedas haber cometido durante la escritura, utilizando para ello un
subrayado en las palabras escritas incorrectamente.

Para cambiar el tipo de letra y su color debemos seguir los siguientes pasos:
1. Hacemos click sobre el texto, para que aparezca el cuadro de herramientas donde
realizar las modificaciones pertinentes.
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2. Enelcaso de desear separar mas los renglones, debemos hacer click al escrito, y unavez
gue este queda encerrado dentro de un cuadro, nos dirigimos al final de cadarenglén
y presionamos la tela "Enter", que en definitiva es la forma tradicional de ampliar el
espaciado entre renglones.

Cuando trabajamos con este tipo de proyectos, es recomendable realizar el guardado de una
copia de seguridad, por lo que podemos crear un duplicado del archivo haciendo click
derecho al proyecto Power Point en el que estamos trabajando y seleccionar "Enviar a
documentos”, para que automaticamente nos cree un duplicado de dicho fichero.

Si deseamos visualizar una diapositiva de nuestro proyecto en pantalla completa, sélo debemos
hacer click en el icono que parece una pequefia copa, el cual se haya debajo del cuadro de la
diapositiva, en el angulo Derecho de la pantalla.

Aplicar varios efectos de animacion a un objeto

Puede aplicar varios efectos de animacion en una Unica cadena de texto o un objeto, como una
imagen, una forma, o un elemento gréfico SmartAtrt.

Aplicar varias animaciones a un objeto

SUGERENCIA: Al trabajar con varios efectos de animacion, es posible que desee trabajar en el
Panel de animacion.

1. Seleccione el objeto de la diapositiva que desee animar.

2. Enla pestaiia Animaciones, haga clic en Panel de animacion.

w

Abrir el panel de animacion
4. Haga clic en Agregar animacion y elija un efecto de animacion.

5. Agregar un efecto de animacion en PowerPoint

Para aplicar otros efectos de animacion al mismo objeto, seleccionelo, haga clic en Agregar
animacion y elija otro efecto de animacion.

Es iIMPORTANTE! Que usted domine, que después de aplicar el primer efecto de
animacion, si intenta agregar mas efectos de animacion de otro modo distinto a hacer
clic en Agregar animacion, no aplicara ningun efecto adicional. En lugar de ello, re
emplazara el efecto existente por uno que esta agregando.

UNIDAD II: USO DE INTERNET Y ENTORNOS VIRTUALES

Subcompetencia: 2.1. Desarrolla habilidades en el uso de Internet y Plataformas
Virtuales para interactuar en forma colaborativa
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ACTIVIDAD 1 Utiliza los diferentes navegadores web como medio de
conexion a Internet.

Agilice el trabajo

6.1. Identifica los diferentes tipos de Navegadores 233 2
6.2. Busqueda eficiente en los navegadores
6.3. Descarga de informacion haciendo uso de la

web o
MATERIALES A USAR \ -
» Computadoras
» Guia Practica Es Mejor en Equipo

Introduccion de la Unidad

Ahora chicos, para comprender esto, primero vamos a conocer el concepto de que es un
navegador web. Es una aplicacion utilizada en internet y que se utiliza para la
interpretacion de sitios web o archivos que generalmente estan desarrollados en el cédigo
HTML. Los buscadores son entonces los que permiten visualizar textos, graficos,
animaciones, acceder a sonidos y ejecutar programas. Algunos de los navegadores mas
populares son:

Google chrome: este navegador fue creado por la empresa Google. Se lo puede obtener
de forma gratuita, y se caracteriza por tener una interfaz de usuario que resulta eficiente
y de gran sencillez.

Internet explorer: este navegador esta integrado al sistema operativo Windows, lo que
trae como consecuencia que no pueda ser borrado por el usuario. A diferencia del Google
chrome, este navegador no es considerado demasiado seguro, aunque presenta
avanzadas opciones en cuanto a privacidad y seguridad.

Mozilla Firefox: este navegador incluye, entre otras, corrector ortografico, pestafias,
sistema de busqueda integrado que usa el motor de busqueda que quiera el usuario. Se
caracteriza por su estabilidad, sencillez, seguridad y rapidez. Ademas, le permite al
usuario modificar su apariencia y estilo.

Opera Browser: este navegador posee soporte estandar, gran velocidad y es de facil uso.
Una de las grandes ventajas que posee es que se lo actualiza y mejora constantemente,
por lo que no presenta errores. También contiene un buscador y pestafias.

Safari: este navegador fue creado por Apple. Una de las ventajas que presenta es la
posibilidad de enviar por mail paginas web y almacenarlas a pesar de que estas hayan
sido eliminadas de la red. Se caracteriza por ofrecer controles parentales muy eficientes,
proporcionar seguridad y proteger los datos.
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NAVEGADORES

, \ E__ Y

SAFARI MOXILLCA INTERNET
FIREFOX EXPLORER

O

\\

Procedamos ahora a conocer respecto a los buscadores.

Un buscador es una aplicacion localizada en una pégina web, cuya funcion es
proporcionarle al usuario la mayor cantidad de informacién posible acerca del tema que
éste desee. Consta de un recuadro de busqueda, donde se coloca una palabra clave, y el
resultado es una recopilacion de todas aquellas paginas que contengan datos vinculados
con el término escrita.

Los buscadores pueden ser clasificados de acuerdo a la manera en que obtienen las
direcciones ubicadas en su base de datos. Existen tres tipos de buscadores:

indices de busqueda: esta organizado a partir de categorias, en funcion de las cuales se
divide la informacién de las paginas web. La administracion de los indices de busqueda
esta a cargo de un equipo humano, que se encarga de construir la base de datos del
buscador. Yahoo es uno de los ejemplos mas conocidos de esta clase de buscador.

Motor de busqueda: aqui la recopilacion de paginas web es realizada a través de un
programa llamado arafia, el cual recorre de forma permanente la web e introduce las
direcciones en la base de datos. Este vincula a la pagina con las primeras 100 palabras
gue se pueden leer en ella. Ejemplos son Google y Bing.

Metabuscadores: la caracteristica principal es que carecen de una base de datos propia.
Sino que utilizan la de otros motores de busqueda. Su objetivo principal es el de brindar
eficiencia y facilidad en la busqueda de informacion. Dos de los meta buscadores mas
conocidos son Metacrawler y Buscopio.

Teniendo en cuenta esta explicacion procederemos a conocer mejor como seria la
descarga desde la web a nuestra computadora; Hay muchos tipos de archivos que se
pueden descargar de Internet: documentos, imagenes, videos, aplicaciones, extensiones
y barras de herramientas para el explorador, ademas de muchos otros. Al pulsar o hacer
clic en un archivo que quieres descargar, Internet Explorer te preguntara qué quieres hacer
con él. Segun el tipo de archivo que vas a descargar, puedes hacer algunas de estas
acciones:
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1. Abrir el archivo para verlo, pero no se guarda en el equipo.

2. Guardar el archivo en la ubicacion de descargas predeterminada del equipo. Una
vez que Internet Explorer ejecute un examen de seguridad y termine de descargar
el archivo, podras abrirlo, elegir la carpeta donde guardarlo o verlo en el
administrador de descargas.

3. Guardar como, con un nombre o tipo de archivo diferente, o en otra ubicacion de
descarga del equipo.

4. Ejecutar la aplicacion, la extension u otro tipo de archivo. Después de que Internet
Explorer ejecute un analisis de seguridad, el archivo se abrira y se ejecutara en tu
PC.

5. Cancelar la descarga y volver a explorar Internet.

6. También puedes guardar archivos mas pequefios, como imagenes individuales, en
tu PC: mantén presionada (o haz clic con el botén secundario) la imagen, el vinculo
o el archivo que quieres guardar y después, elige Guardar imagen. Si usas Internet
Explorer en el escritorio, haz clic con el botdn secundario en la imagen o vinculo y
elige Guardar imagen como o Guardar destino como.

ACTIVIDAD 2 Utiliza software antivirus y medidas de seguridad para la
busqueda e intercambio de la informacion.

7.1. Identifica los diferentes tipos de Antivirus
7.2. Aplica antivirus a las unidades de almacenamiento

7.3. Utiliza medidas de seguridad para proteger la ;fg W/. @
informacion

Debemos tomar en cuenta la seguridad a la hora de descargar programas y aplicaciones
de la web, debido a que esto acarea virus a nuestros computadores, por lo que es muy
importante conocer mas acerca de ellos, a continuacion daremos un concepto breve de
gue se trata esto. A aquellos programas que son creados con el fin de dafiar computadoras
se los conoce bajo el nombre de virus. Estos pequefios programas actlan sin el
consentimiento ni conocimiento de los usuarios y lo que hacen es modificar el
funcionamiento de las maquinas, borrar informacion o arruinarla, consumir memoria, entre
otras acciones.

De acuerdo a los dafios que causan en las computadoras, existen los siguientes tipos de
Virus:

Worm o gusano informatico: es un malware que reside en la memoria de la computadora
y se caracteriza por duplicarse en ella, sin la asistencia de un usuario. Consumen banda
ancha o memoria del sistema en gran medida.

Caballo de Troya: este virus se esconde en un programa legitimo que, al ejecutarlo,
comienza a dafiar la computadora. Afecta a la seguridad de la PC, dejandola indefensa y
también capta datos que envia a otros sitios, como por ejemplo contrasefas.
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Bombas légicas o de tiempo: se activan tras un hecho puntual, como por ejemplo con
la combinacion de ciertas teclas o bien en una fecha especifica. Si este hecho no se da,
el virus permanecera oculto.

Hoax: carecen de la posibilidad de reproducirse por si mismos y no son verdaderos virus.
Son mensajes cuyo contenido no es cierto y que incentivan a los usuarios a que los
reenvien a sus contactos.

De enlace: estos virus cambian las direcciones con las que se accede a los archivos de
la computadora por aquella en la que residen. Lo que ocasionan es la imposibilidad de
ubicar los archivos almacenados.

De sobre escritura: esta clase de virus genera la pérdida del contenido de los archivos a
los que ataca. Esto lo logra sobrescribiendo su interior.

A continuacién vamos a conocer algunas medidas de seguridad que se deberian de
tomar en cuenta a la hora de descargar informacion de ' ~
la web. y

Al descargar un archivo, Internet Explorer comprueba
si la descarga es software malintencionado o
posiblemente perjudicial para el equipo. Si Internet
Explorer piensa que una descarga parece sospechosa,
veras una notificacion para que decidas si quieres
guardar, ejecutar o abrir el archivo.

No todos los archivos con advertencias son
malintencionados, pero es importante que te asegures de que confias en el sitio desde el
gue realizas la descarga, y de que realmente quieres descargar el archivo.

Elaborado por: Adriama Galmich Mareiy

Si aparece una advertencia de seguridad que dice que No se pudo verificar el editor de
este programa, lo que ocurre es que Internet Explorer no reconoce el sitio o la organizacién
gue te pide descargar el archivo. Asegurese de que reconoces y confias en el editor antes
de guardar o abrir la descarga. Obtén mas informacién acerca de como SmartScreen te
ayuda a protegerte y de los errores de certificado que pueden causar que veas
advertencias de descargas.

Siempre existen riesgos al descargar archivos de Internet. Estas son algunas
precauciones que puedes tomar para proteger el equipo al descargar archivos:

Instalar y usar un programa antivirus.

Descargar unicamente archivos de sitios en los que confies.

ACTIVIDAD 3 Participa en forma colaborativa en el entorno virtual de
aprendizaje.

8.1. Identifica el entorno del EVA

8.2. Intercambia informacién en foros y chat

8.3. Dispone resultados de sus trabajos en el EVA
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Ingreso al Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) de la UNA

Ingresar al url => http://eva.una.edu.ni/ y haga clic en la opcion (En

1)

2)

Clic Aqui

Digite “Nombre de Usuario” y “Contrasena”, posteriormente haga clic en el botén

“Entrar”

Entrar

Nombre de usuario | roger.videa@ci.una.edu.ni

Contrasefia  eesssssse

Recordar nombre de usuario

Clic Aqui

Las *Cockies’ deben estar habilitadas en su navegador

En el area “Mis Cursos” encontrara los titulos de las Aulas Virtuales en las cuales
esta inscrito(a), para ingresar a cualquiera de ellas haga clic en el titulo del Aula

Virtual de su eleccion.

Mis cursos

) Clic sobre el titulo del
Aula Virtual al cual

_urso de Pruebc

Aula Virtual de Prueba

Profesor: Admin Usuario

desea ingresar

En caso de olvidar la contrasefa realicemos los pasos a continuacion:

1)

2)

Realizaremos los mismos pasos de ingreso, pero ahora vamos a dar clic en la

Las 'Cookles’ deben estar habilitadas en su navegador

opcion ¢0lvido su nombre de usuario o contrasefia? Clic Aqui

Digite su nombre de usuario o correo electrénico utilizado en Moodle y luego haga

clic en el botén “Buscar”.
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http://eva.una.edu.ni/

3)

4)

5)

6)

% Digite su nombre de usuario

6 digite su cuenta de correo

—

El siguiente mensaje se visualizara, haga clic en el botén “Continuar” y revise su
cuente de correo personal que se utilizd para registrarse en la plataforma Moodle.

51 ha suministrado un nombre de usuario o direccién correctos, se le deberia haber enviado un email.

pirecsion as comse l:l

Contiene instrucciones sencillas para confirmar y completar el cambio de confrasefia. Si sigue teniendo
dificultades, contacte por favor con el administrador del sitio.

Llegara un correo de Admin Usuario <admin_moodle@ci.una.edu.ni> con el asunto
“Campus Virtual UNA: Solicitud de restablecimiento de contrasefa”, con un
mensaje similar al siguiente:

Haga clic en el vinculo que se visualiza en el cuerpo del correo recibido o cépielo
en la barra de direccién de su navegador, al realizar esta accidén se visualizara el
siguiente mensaje en su navegador web.

La confrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digitofs), al menos 1 mindscula(s), al menos 1 maydscula(s), al menos 1 caracterfes) no
alfanuméricos

Noeva confrasena® |:|
Hoeve confrasena [de nuevo)* :

Digite en las dos (2) cajas de texto la nueva contrasefia siguiendo las orientaciones
sobre su construccion, la cual debe tener: al menos 8 caracteres, al menos 1 digito,
al menos 1 mindscula, al menos 1 mayuscula, al menos 1 caracter no alfanumérico
como por ejemplo $, #, *, /, entre otros simbolos que puede utilizar. Al finalizar haga
clic en el botdén “Guardar Cambios”, si todo esta bien aparecera un mensaje que la
clave ha sido actualizada y en la esquina superior derecha de la ventana de
contenido de su navegador aparecera su nombre de usuario indicando que ha
ingresado en la plataforma Moodle.

Digite la nueva clave de acceso en

los dos cuadros de texto

Nombre del usuario que ha ingresado L

I

t. Call Us: (505) 22331501-Ex1.203 & Email: cdmin_moodle@ci.una.edu.ni
Para participar en los Foros Virtuales de Moodle son de tipo asincrénico esto quiere
decir que no es necesario que todos los usuarios que participen en el mismo | estén
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conectados al mismo tiempo. En Moodle se utiliza el icono como identificativo que la actividad se

refiere a un Foro Virtual.

1)

“Preguntas, Respuestas y Comentarios”.
I

Clic en el titulo para
ingresar al Foro

| Preguntas, Respuestas y Comentarios

Foro Virtual para resolver los elementos relacionados al Curso yfo

solicitar asistencia técnica.

2)
participar.

Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje

’& Carlos Flores Roman
L
Compartir ejercicios de reto . Mercedes Gomez Gaitdn 2
- Tue, 123 de Oct de 2015, 1/:Z
Los test de final de capitulo son opcionales . Yahaira Altamirano

- Mon, 12
. Ervin Bismark Hernandez Rics 8 Ari
as Sat, 10 de Oct de 2015, 16:33

Tema

Comentarios entrega tarea 01
17 de Oct de 2015,

de Octde

Aclaracion de ejercicios 9 y 10

Ariel Escobar =

1

Seleccione el Foro en el que desea patrticipar dentro del Aula Virtual haciendo
clic en el titulo del foro. Se muestra en la siguiente ilustracion el Foro Virtual

Agregue un nuevo tema de discusion al Foro o seleccione uno ya iniciado para

Clicen
“Responder” para
participar en los
comentarios

comentario.

Hasta aqui el desenlace de estas dos primeras

Para participar en los comentarios debe hacer clic en la opcién “Responder”’ que figura en cada

unidades las que nos desafia a que

perdamos ese temor al cambio, al uso de la tecnologia y decidamos tomar los timones de
nuestro presente, llevandonos a un mejor a mas desafiante futuro. A como nos dice: Lucio

Anneo Seneca

LAS TICs AL SERVICIO DE UN PROYECTO
DOCENTE.

“No nos atrevemos a emprender
muchas cosas porque nos parecen
dificiles, pero no porque sean
dificiles en si, sino que nos
parecen dificiles porque no nos

atrevemos a emprenderlas.”
Lucio Anneo Séneca

13 de Enero de 2007. NATURAVILA.

iSeamos emprendedores de nuestro propio destino!

“Los invitamos a que pongamos en practica todo lo aprendido y
disfrutemos de un mundo lleno de aventuras al gestionar correctamente

la informacion”
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UNIDAD IllIl.- Gestion de informacion y elaboracion de referencias
bibliograficas.

Subcompetencia: 3.1. Identifica fuentes de informacion confiables para aplicar normas en
la elaboracién de referencias y citas bibliograficas para la gestion eficiente y ética de la
informacion.

ACTIVIDAD 1: Aplica la gestion de informacién en la vida cotidiana.

i 9.1.ldentifica los servicios de informacion del CENIDA

9.2.Utiliza los mecanismos de diseminacion de informacion del CENIDA
: g 9.3.Analiza su proceso de gestion de informacion.

Materiales a usar
v' Conferencia
v Guia
v' Reportaje del CENIDA
v Video sociedad de la informacién y conocimiento

Introduccidén
Estimados Estudiantes:

La Universidad Nacional Agraria (UNA) en su mision y modelo educativo establece la
gestion de informacién como un elemento esencial para el desarrollo académico de sus
estudiantes por tal razén una de las instancias estratégica que ha venido promoviendo
este tema es el Centro Nacional de Informacion y Documentacion Agropecuaria (CENIDA)
gue tiene dos funciones importante como son actuar como Biblioteca Universitaria y como
Centro Nacional de Referencia del sector agropecuario y forestal del pais.

Para introducir el tema de gestion de informacion es necesario que
Ve w114, conozcas qué es la sociedad de la informacion y del conocimiento?
Q..-: ' _.,,/’/ Tema que nos plantea retos a nivel institucional y personal
K\ X h ﬁ 2 7 especialmente en el acceso e intercambio de informacion que permita
desarrollar tus competencias informacionales [ — para
gue seas un ciudadano alfabetizado informacionalmente y que realices /ﬁg’_‘/ el uso
optimo de la informacién para elaborar tus trabajos de investigacion. .4 Te
invitamos a ver el siguiente video https://www.youtube.com/watch?v=SBgsMoAkKa8 vy
conferencia.
Es interesante como este tema ha sido abordado por diferentes autores que ahora
podemos compartir este planteamiento de Palmieri y Rivas (2007) ellos explican que en
los ultimos afos se ha producido un aumento exponencial en la cantidad de informacion
accesible y enfatizan que los cambios en las Tecnologias de Informacion y Comunicacion
han afectado la forma como se trabaja en las organizaciones dedicadas a investigacion o
innovacion agropecuaria y han abierto una amplia gama de nuevas oportunidades, asi
como nuevos y complejos desafios Gestion de Informacion. (p. 18).
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https://www.youtube.com/watch?v=SBqsMoAkKa8

De igual manera otro tema importante que ha surgido es la
Alfabetizacion informacional. Un individuo o esta alfabetizado
. | informacionalmente cuando sabe buscar y usar la informacion de
L~ " forma inteligente y construir conocimiento para el desarrollo y la
a innovacion. Por esta razon le invitamos a asumir este nuevo reto que
estamos seguros contribuira en tu desarrollo personal, profesional y formacion para toda
la vida.

Servicios y mecanismos de informacion del CENIDA

Para identificar los servicios y mecanismos de informacion del CENIDA tienes que ver el
siguiente Reportaje del CENIDA disponible en este enlace: https://youtu.be/gE8C4Q6-
3LE

Conceptualizacion de Gestion de informacion y Gestién del Conocimiento

Gestion de Informacién @

Este proceso de gestidon de informacion lo hacemos en la vida cotidiana, pero no siempre
lo hacemos conscientemente y ante esta realidad es necesario estar claro que la Gestion
de Informacion es el Conjunto de actividades orientadas a la generacion, coordinacion,
almacenamiento o conservacion, busqueda y recuperacion de la informacién tanto interna
como externa contenida en cualquier soporte (Prytherch, 2000: 372).

Su finalidad es garantizar que la informacién esté disponible para cada persona de la
organizacion en el momento requerido y que usted pueda disponer de informacién en el
momento preciso.

Gestion del conocimiento

Ahora abordaremos otro tema importante como es la Gestién del
conocimiento, teniendo claro que el conocimiento es el resultado del
aprendizaje de las personas, por lo tanto se define como el proceso
de adquisicion, localizacion, almacenamiento y explotacién de la
informacion y de los datos creados en una organizacion.

Su objetivo principal radica en el disefio de estrategias, procesos, estructuras y sistemas
gue le permitan a la organizacion hacer uso de lo que conoce; esto es, del conocimiento
gue poseen sus miembros, con vistas a crear valor en la gestion de los clientes y la
sociedad.
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https://youtu.be/gE8C4g6-3LE
https://youtu.be/gE8C4g6-3LE

A continuacién conoceremos el Esquema de Estrategia de Gestion de Informacion
del IMARK; Esquema de Estrategia de Gestion de Informacién

Se Orierda hacia

| CAMEIOS EN EL
e s | AMSETO DE LA
So diea con TE
ESTRATEGIA se manifestian en
Em.d‘ PR— Cambios
Corporativa 777 |DE LAGESTION maneo —
D& Camtsos en TIC
So formula & aves de INFORMACION
requiere
Analisis y seleccion o B
De alternativas danacioo 2
PLANIFICACION Y EJECUCION
ACTIVIDADES' ! LS EVALUACION
Accesc! Obtencion | Disemnacion Organizacion o
Se WKentifican : Se KWemfcan : Se wentifican Np— :
"m"i‘—':‘“*- T I A T A _ Consenso para definir
Proveedores = j "E?"’,m o crne ¥ mpactes
contor | Osotumdades TIC NB——y oasdas
Crencicn \

Fuente: Adaptado de The Information Management Resource Kit (IMARK) 2006

Te presentamos el formato del IMARK aplicado a la Gestion de Informacion del

CENIDA,

con énfasis en

tres actividades del

proceso de planificacion

(Acceso/obtencion, Diseminacion y Organizacion) para que analices tu propia
gestidon de informacién segln la guia.

Modelo de Gestion de Informaciéon del CENIDA

=

Acceso/Obtencioén

Diseminacion

Organizacién

Fuentes:

Materiales impresos:
Libros, documentos,
revistas, tesis, periodicos,
mapas.

Materiales Audiovisuales:
CD, DVD, VHS,
Diapositivas

Recursos electroénicos:
Bases de datos

Productos y Servicios:

Servicios de Informacién
Consulta en Sala y en linea,
Préstamo a domicilio, Préstamo
inter bibliotecario, Servicio de
Referencia, Busquedas
Especializadas en Bases de Datos
Nacionales e Internacionales,
Revistas y Nuevas Adquisiciones,
Internet, Scanner Yy fotocopia,
Envio de alertas agropecuarias,
Atencion de solicitudes de
Informacion a través de e-mail y
Facebook

Gerencia:

Se cuenta con una Direccién
Dos Departamentos:
Servicios Informativos
Procesos Técnicos
Administracién de Red.

Proveedores:

Estudiantes,
Editoriales, Instituciones
de RENIDA.
Gubernamentales y No
Gubernamentales.

Docentes,

Productos y Servicios:

Productos de Informacion

Bases de Datos: Agrin, Selec,
Diarios, Pub, Revis.

Boletin de Nuevas adquisiciones.

Alerta de Noticias Agropecuarias.

Estructura y Alianza:

Coordinacién de RENIDA
Coordinacién de PERIi
Miembro del SIDCA/CSUCA
Coordinacioén de SIDALC
Miembro de SIBIUN
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Acceso/Obtencioén

Diseminacién

¥

N

Wil
A

Organizacion

Oportunidades de | Audiencias y Mercados Motivacion y participacion:
reducir costos:
Estudiantes, Docentes, | Se cuenta con el apoyo de las

Donacion, Canje vy | Administrativos. autoridades para la gestion de

Digitalizacion de | Usuarios del sector agropecuario | informacion, presupuesto e

Informacion, Fotocopia. |y forestal. infraestructura bésica,
personal profesional
capacitado y con amplia
experiencia.

Criterios: Oportunidades TIC: Actores:

Idioma: Espafiol e Inglés. | Red interna Personal

Tematica: Sector | Acceso a Internet Autoridades

agropecuario y forestal Acceso a Wifi Usuarios

Soporte: Impreso y Digital
Fecha de Publicacién

Acceso a Bases de datos
cientificas.

Centro de Cémputo.

Sala PERIi

Sistema de control de préstamos
de libros (SCPL)

Sistema ABCD Isis.

Uso de redes sociales (Facebook)
Pagina Web.

GUIA DE TRABAJO

1.-De acuerdo al esquema presentado por el IMARK en
relacibn a la Estrategia y gestion de informacion,
describa brevemente cémo

actividades.

Obtencién de informacion:

Fuentes de informacion
Proveedores:
Criterios:

Diseminacion:
Oportunidades TIC

Organizacion:

realiza las siguientes

Como organiza la informacién de su interés

2.- Retomando el mismo esquema de IMARK y los resultados del ejercicio anterior, plantee
gue nuevas actividades integraria a su gestion de su informacion.

Obtencién de informacion:
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Fuentes de informacion
Proveedores:
Criterios:

Diseminacion:
** 2 Oportunidades TIC

*\& Organizacion:
’ Como organiza la informacion de su interés

ACTIVIDAD 2: Clasifica las diferentes fuentes de informacion de
acuerdo a las caracteristicas bibliograficas.

F}\g‘*

10.1. Identifica las diferentes fuentes de informacion
10.2. Caracteriza los tipos de materiales de informacion
10.3. Clasifica los tipos de materiales de informacion

Materiales a usar

Presentacion;
Ejercicios practicos
Fuentes de informacién (Libros impresos y electrénicos, Capitulo de un libro, Tesis,
Articulos de periédicos, Articulos de Revistas impresas y electronicas, Congresos y
Simposios, Videos)

El CENIDA dispone de una amplia coleccion especializada en la tematica del sector
agrario con diferentes tipos de fuentes de informacion que puedes utilizar para el
desarrollo de tus trabajos de investigacion.

Definicién de Fuentes Documentales
-—

Segun Cazares: Las Fuentes Documentales pueden ser entre
. otras: documentos escritos, como libros, periédicos, revistas,
| actas notariales, tratados, encuestas y conferencias, etc.;
& documentos filmicos como peliculas, diapositivas, filminas, etc.
Documentos grabados, como discos, cintas, casettes, etc.

De acuerdo a las normas APA se establecen diferentes fuentes tales como: Libros, tesis,
revistas, articulos impresos o electronicos, videos, peliculas, musica, entre otros.

Con el objetivo de que utilices fuentes de informacion confiables, te presentamos
algunos Criterios importante relacionados al autor que debes considerar al
momento de seleccionar los recursos de informacion.

Personas (autores de libros, testigos, etc.)
v/ Si tienen autoridad en el tema o aspectos que lo ocupa.
v Si es fidedigno y tiene cierta representatividad.
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Si son autores de lo que se estudia, testigos presenciales.

El hecho estudiado, estudiosos de prestigio en la materia, etc.

Formacién académica y su madurez

Los grados académicos obtenidos, asi como puestos que ha ocupado por su
capacidad.

Menciones académicas recibidas.

Otros trabajos en los que ha colaborado

AN NI NN

AN

A continuacion en grupo realizaras la siguiente actividad:

1.- Con el paquete de informacion en fisico que te entregaremos debes identificar los tipos
de fuentes de informacion.

2.- En el centro de computo tendras la oportunidad de identificar los recursos de
informacion audiovisual y electronica.

ACTIVIDAD 3: Elabora las referencias bibliograficas de acuerdo a las
normas.

11.1. Elabora referencias bibliograficas de libros impresos, capitulos de libros, tesis

11.2. Elabora referencias de Articulos de periddicos, Articulos de Revistas impresas y
Congresos y Simposios.

11.3. Realiza referencias de libros electronicos, Articulos de revistas electrénicos y videos.

Materiales a usar

» Presentacion.
» Ejercicios practicos

BIBLIOGRAFICA » Fuentes de informacion(Libros impresos y electronicos,
\/ SCLLCLV Y Capitulo de un libro, Tesis, Articulos de periédicos,
\', ‘ Articulos de Revistas impresas y electronicas, Congresos
y Simposios, Videos)
.~ » Normas APA 6ta. Ed.

FORMA DE CITA

La Universidad Nacional Agraria en su misién establece la formacion de profesionales
competentes con valores éticos, morales, razén por la promueve el respeto a los derechos
de autor y propiedad intelectual, elemento importante al abordar este tema del uso de la
informacion y aplicacion de normas para la elaboracion de referencias bibliografica.

La UNA aplica las norma internacional de la American Psychological Association (APA)
para la redaccion de la Referencias Bibliograficas que segun esta la lista de referencia
“‘documenta y proporciona la informacion necesaria para identificar y localizar cada fuente”
(p. 223).

La representacion de las Referencias Bibliograficas se basa en la International Standard
Book Description (ISBD)
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Las Referencias Bibliograficas establecen una estructura normalizada para todos los
elementos que las conforman, ya sean signos de puntuacion,
diacrisis tipograficas o delimitacion de campos.

., Qué informacibn debe contener la Referencia
Bibliografica?

Referencias
Bibliograficas

v' Autor
v Fecha de publicacion
v’ Titulo
v' Lugar de la publicacion
v Editorial
Autor:
N CCEllibro es fuerza, ES .eI pri.mer elemento de una RB. Se con;idera autor
) R llor e5 poder. al mdmduo (autor personal) o a Ig eptldad (autor
corporativa) responsable del contenido intelectual de

es alimento;

antorcha del la obra.

pensamiento y . P .

. Se listan hasta un maximo de siete autores

manantial del amor.2? e . «
e separados por coma y en el ultimo se escribe “y” o el

ooy pricainicsmsione 8 ampersand (&) si la fuente es en idioma inglés.

Se anota en forma invertida, primero el (los) apellido (s) separados por una coma (,) de
las iniciales del nombre de pila. Las iniciales van en mayulscula y se separan por punto y
espacio para ubicar la siguiente inicial del segundo nombre.

Ejemplo de publicaciones con varios autores:

Aguilar Bustamente, V. J.

Aguilar Bustamante, V. J. y Salazar Centeno, D. M.

Aguilar Bustamante, V. J.,Salazar Centeno, D. M., y Carballo, E. M.

Aguilar Bustamante, V. J.,Salazar Centeno, D. M.,Carballo, E. M., y Sediles Jéen, A.
Aguilar Bustamante, V. J.,Salazar Centeno, D. M.,Carballo, E. M.,Sediles Jaen, A.,y
Varela Ochoa, G

Aguilar Bustamante, V. J.,Salazar Centeno, D. M., Carballo, E. M.,Sediles Jaen,
A.,Varela Ochoa, G.,y Cuadra, M.

Aguilar Bustamante, V. J.,Salazar Centeno, D. M., Carballo, E. M.,Sediles Jaen,
A.,Varela Ochoa, G.,Cuadra, M., y Miranda Flores, F. J.
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Autor:

Cuando el numero de autores sea de ocho o mas, incluya los nombres de los seis
primeros, después afiada puntos suspensivos ... y agregue el nombre del ultimo autor.

Ejemplo:

Aguilar Bustamante, V. J., Salazar Centeno, D. M., Carballo, E. M., Sediles J&en,
A.Varela Ochoa, G.,Cuadra, M... Miranda Flores, F. J.

Cuando los autores tengan los mismos apellidos e iniciales de los nombres, se pueden
poner los nombres de pila completos de los autores entre corchetes [ ]

Ejemplo
Diaz Mercado, E. [Ena] y Diaz Mercado, [Elena]

Autor Corporativo
Escribe el nombre completo de los autores corporativos, no uses abreviaturas ni siglas.

Ejemplo:

Universidad Nacional Agraria. (2011). Plan operativo anual. Managua: Autor.

Autor

Si la fuente documental no posee autores propiamente dichos y
detallan a Editores, ubigue a estos en la posicion del autor y
escriba la abreviatura (Ed.) o (Eds.) entre paréntesis después del
apellido del ultimo editor Autor An6nimo

il

iy -
Si la fuente documental no tiene autor se escribe Anénimo

Ejemplo: J

Aleman Zeledon, N. (Ed.). (2004). Marango: Cultivo y utilizacién en la alimentacién animal.
Managua: UNA.

OBRAS SIN AUTOR
Si la obra no posee autor, desplace el titulo hacia la posicion del autor, antes de la fecha
de publicacién. Se pone un punto después del titulo.

Ejemplo: J

Diagndstico de la situacion educativa en Nicaragua. (2010).
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Ao de publicacion:
Se registra siempre en numeros arabigos y entre paréntesis separados de los autores por
punto y espacio. Cuando no este definida la fecha de publicacion en la fuente escribir

(s.f.)

Ejemplo: J

Blandino, R. (2001) Titulo
4 T R
Titulo y subtitulo: —_—
Debe transcribirse en cursiva y tal y como aparece en la publicacion. ' gf#ﬁmﬂw
La primera letra del titulo y subtitulo debe ir en mayuscula, igual que los —h_tuﬂﬂm” T§ut|)
itulo

nombres propios. de prosistas y poetas
El subtitulo debe separarse del titulo por dos puntos (%). Rinpemeirey

BIBLIOTECA BASICA UNIVERSAL
-

|

Ejemplo:

Morris, D., y Brandon, J. (1994). Reingenieria: Como aplicarla con éxito.

Informacién adicional de la publicacion

Encierre entre paréntesis e inmediatamente después del titulo la
informacion adicional de la publicacion

Ejemplo:

Edicion, numero de informe, niumero de volumen. No escriba un
punto entre estainformacion y el titulo y no la escriba en cursiva.

Publicacion y
difusion

Ejemplo:

Morris, D., y Brandon, J. (1994). Reingenieria: Como aplicarla con éxito (22 ed).

Lugar de publicacion

Indigue el lugar (ciudad y estado o si es fuera del pais de residencia, la ciudad y el pais),
donde se ubica la editorial. Use dos puntos después de este campo:
Si se proporciona dos localidades de la casa editorial, elija la que se cita primero

Ejemplo:

Managua: Hispamer.
Managua, Nicaragua: McGraw Hill.
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Editorial

Se menciona en forma abreviada, eliminando los términos que no
son basicos. Suprime la palabra editorial si el nombre de la casa
editora la incluye

/‘ . EDITORIAL

Ejemplo:

Limusa y NO Editorial Limusa

Si el autor de una publicacion también funciona como editor. Use la palabra Autor para
indicar la Editorial.

Ejemplo:

Universidad Nacional Agraria. (2011). Plan operativo anual. Managua, Autor.

Ejemplos de Referencias Bibliogréaficas de diferentes tipos de fuentes

® PUNTUACION Y ESPACIOS PARA LIBRO
~ Apellidos, A. A. (Aio). Titulo: Subtitulo. Lugar: Editorial.

Ejemplo con autor personal y corporativo
Agrios, G.N. (1991). Fitopatologia (32. ed.). México, DF: Limusa.

Instituto Interamericano de Cooperacion para la Agricultura. (1997). Informe anual
1998. San Joseé: Autor.

PUNTUACION Y ESPACIOS PARA CAPITULOS DE LIBRO

Apellidos, A. A. (Afio). Titulo del capitulo. En Apellidos A. A.(Ed.),
-V —— Titulo del libro. (pp. xx-xx). Lugar: Editorial.

=\ —

Ejemplo:

Amador, A. C. (2008). Higiene y Seguridad en el Trabajo Agrario. En L. Guiffreé
Agrosistemas: Impactos Ambientales y Sustentabilidad. (pp. 395-410). Buenos
Aires: EFA.
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PUNTUACION Y ESPACIOS PARA TESIS

Apellidos, A. A. (Aio). Titulo de la tesis doctoral o maestria (Tesis
doctoral o tesis de maestria inédita). Nombre de la Institucion, Lugar.

Ejemplo:

Duarte Canales, H. A. (2015) Evaluacion de indicadores agroecolégicos en el cultivo del
café (Coffea arabica L.) var. CATRENIC, bajo riego complementario por goteo a pleno
sol y micro aspersion bajo sombra, San Marcos, Carazo, Nicaragua, 2013-2014. (Tesis
de maestria inédita). Universidad Nacional Agraria, Managua, Nicaragua.

Torres Garcia, C. C., y Uriarte Siles, E. J. (2008) Caracterizacion y evaluacion
preliminar in situ  de 69 accesiones de guandbana (Annona muricata L.) en la
region del Pacifico y Norte de Nicaragua (Tesis de Licenciatura inédita). Universidad
Nacional Agraria. Managua, Nicaragua.

PUNTUACION Y ESPACIOS DE ARTICULOS DE PERIODICOS

Apellidos, A. A. (Dia mes y afo). Titulo. Nombre del periddico, pp.
XX-XX.

Titulo del periédico en cursiva N
Preceda los numeros de pagina de los articulos de peridédicos con p. 0 pp

Ejemplo:

Pérez R., W. (8 de agosto de 2011). Se tiran la roja con los buses rusos. La Prensa, p. 4A.

\ ’\

: ~— PUNTUACION Y ESPACIOS DE ARTICULOS DE REVISTAS
' Apellidos, A. A. (Afo). Titulo del articulo. Titulo de la publicacion,
Volumen (NUumero), pp-pp. Doi

Si la publicacion no tiene Doi, pero fue recuperado en forma electronica se ubica el
URL

a) Escriba el nombre de larevista en cursiva
b) Utilice nUmeros arabigos cuando la revista proporcione el numero del volumen
en romano.

Ejemplo:

Articulo de Revista Impresa
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Cisne C., J. D. y Laguna, M. R. (2004). Estudio comparativo de la produccion organica y
tradicional de papa (Solanum tuberosum L.) en Miraflor, Esteli. La Calera, 4(4), 5-9.

Articulo de Revista Electrénica con DO y con Enlace

Jiménez-Martinez, E.,Rugama Lovo, I.,Lépez Vilchez, M., y Gdbmez Martinez, J. (2013).
Dinamica poblacional de insectos coledpteros rastreros asociados al marafion
(anacardium occidentale |.) en Leon, Nicaragua. La Calera, 13(21), 68-75. doi
http://dx.doi.org/10.5377/calera.v13i21.1636

Jiménez-Martinez, E.,Rugama Lovo, I.,Lépez Vilchez, M., y Gdbmez Martinez, J. (2013).
Dinamica poblacional de insectos coledpteros rastreros asociados al marafion
(anacardium occidentale |.) en Leon, Nicaragua. La Calera, 13(21), 68-75.
Recuperado de http://cenida.una.edu.ni/pperiodicas/pph10j61d.pdf

PUNTUACION Y ESPACIOS DE SIMPOSIOS Y [ CONGRESO CAFETALERD

CONGRESOS DEL B
NORTE DE NICARAGU

Apellidos, A.A. del colaborador. (mes, afio). Titulo de
la colaboracion. En Apellidos, A. A. Presidente |
(Presidencial), Titulo del simposio. Simposio
Ilevado a cabo en la conferencia de Nombre de
la Organizacion, lugar.

“Investigando e
Tecnologias par:
Café de Excel

Ejemplo:
Pedroni, L. (abril, 2000). Secuestro de carbono: Implementacion del protocolo de Kioto y
resultados de la Haya. Foro presentado en Hotel Montelimar, Managua.

Presentacion de un trabajo o sesion de carteles

Apellidos, A. A. del ponente. (Mes, afio). Titulo del trabajo o cartel. Trabajo o sesion
de cartel presentado en la conferencia Nombre de la Organizacion, Lugar.

Ejemplo:

Mercado, G., Olguin, E. J., y Sanchez, G. (Junio, 2003) Incumplimiento de la legislacion
ambiental por agroindustrias tropicales y su impacto sobre las cuencas del estado de
Veracruz, México. Trabajo presentado en el Tercer congreso latinoamericano de
manejo de cuencas hidrograficas. Arequipa, Peru.
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http://dx.doi.org/10.5377/calera.v13i21.1636
http://cenida.una.edu.ni/pperiodicas/pph10j61d.pdf

PUNTUACION Y ESPACIOS DE MEDIOS AUDIOVISUALES

Apellidos del productor, A. A. (Productor), y
Apellido del director, A. A. (Director). (Afio). Titulo
g5 de la pelicula. [Pelicula], pais de origen: Estudio

Contribucion a la realizacion de la pieza
g2 cinematografica (productor, guionista, presentador,
- director, editor). Se separan por la “y “o el
ampersand (&).

El campo de Estudio se refiere a empresa
filmadora, canal de television, instituto filmico y

’- cualquier otra entidad productora.

Ejemplo:

Llanes, K. L. (Productor), y Blandino, R.(Director). (2000). La historia de la agricultura en
Nicaragua [DVD]. Managua: UNA.

PUNTUACION Y ESPACIOS DE GRABACION MUSICAL

Apellido del escritor, A.A. (Afio de copyrigh). Titulo de la cancion
[Grabada por A. A. Apellido del artista si es distinto del [FEEE—_E
escritor]. En Titulo del album [Medio de grabacion:CD, ‘u’
disco, casete, etc] Lugar: Sello discogréfico. (Fecha de [
grabacion si es distinta de la fecha de copyright de la ¥
cancion) -

En el campo de quien graba la cancién se escribe entre corchetes si el autor de la cancion
o0 melodia no es quien la interpreta.
El nombre del album se pone en cursiva

Ejemplo:

Calderon, J. C. (2014). Tengo todo excepto a ti [Grabada por L. E. Mejia Lopez]. En
Jukebox [CD]. Nicaragua: Entravision. .

Abreviaturas a considerar para organizar las Referencias Bibliograficas

Abreviatura Significado
cap. capitulo

ed. ediciéon

Ed. rev. Edicion revisada
2da. ed. segunda edicion
Ed. (Eds.) Editor (Editores)
Tr. Traductor
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s.f. sin fecha

p. (Pp.) pagina (paginas)
Vol Volumen

Vols. Volumenes

No. NUumero

Pte. Parte

Supl. Suplemento
Rep. Tec. Informe Técnico

ORDENAMIENTO DE LAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

El titulo puede indicarlo de la siguiente manera:

Listas de Referencias o Referencias Bibliograficas

Ahora veamos la diferencia entre la lista de referencias y la bibliografia

En la lista de referencias, el autor incluye solo aquellas fuentes que utilizé en su trabajo.
En este sentido, “una lista de referencias cita trabajos que apoyan especificamente a un
articulo en particular. Una bibliografia cita trabajos que sirvieron de fundamento o son
Utiles para una lectura posterior, y puede incluir notas descriptivas” (American
Psychological Asociation, 2002, p. 223). En el estilo APA se usan las referencias.

iEs importante que
todos sepamos que!

~—  Todos los autores citados en el cuerpo de un texto o trabajo deben coincidir
b)) (@2 con la lista de referencias del final, nunca debe referenciarse un autor que
4 no haya sido citado en el texto y viceversa.

Aegar
Principios
1.- Disponga las entradas en orden alfabético por el apellido del primer autor, seguido de
las iniciales del nombre del autor.

Reglas para Alfabetizacion de nombres

a)Alfabetice iniciando con el apellido del Autor.

b)Alfabetice letra por letra.

Carl, A. M.

Carlson, J. J.

c)Alfabetice los prefijos M", Mc y Mac literalmente, no como si todos se deletrearan Mac.
Hago caso omiso del apéstrofe:

MacArthur va antes de McAllister y MacNeli precede M"Carthy.

d)Al alfabetizar omita las frases preposicionales.

“de la Torre” quedaria en como “Torre de |a”

e)Alfabetice las entradas con numeros, de manera cronoldgica ( Ejemplo: Bolafios, E., |
precede a Bolafios, E., Il)
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Reglas para ordenar varios trabajos con el mismo primer autor 4
Anote el nombre de este en la primera referencia y en el subsecuente aplique @\/

las siguientes reglas:

a) Las entradas de un solo autor se ordenan por el afio de
publicacién, colocando primero el mas antiguo.

Aleman Zeledon, F. (2002)

Aleman Zeledon, F. (2010)

b) Las entradas de un solo autor, preceden a las de autor multiple, aunque ambas entradas
comiencen con el mismo apellido (sin importar la fecha de publicacion) se ordenan por el
afio de publicacién, colocando primero el méas antiguo.

Aleman Zeledon, F. (2010)

Aleman Zeleddn, F., y Jiménez, E. (2002)

<

>

c) Las referencias con el mismo primer autor y segundo o tercer autores diferentes, se
ordenan alfabéticamente por el apellido del segundo autor, si este tiene el mismo apellido
se tomard el del tercero, y asi sucesivamente.

Aleman Zeleddn, F., y Jiménez, E. (2010)

Aleman Zeleddn, F., Salazar Centeno, D., y Jiménez, E. (2002)

d) Las referencias con los mismos autores en la misma sucesion se ordenan por el afio
de publicacion, con el mas antiguo en primer lugar.

Aleman Zeledon, F., y Jiménez, E. (2010)

Aleman Zeledon, F., y Jiménez, E. (2012)

e) Las referencias con el mismo autor (0 con los mismos dos 0 mas autores en el mismo
orden) con la misma fecha de publicacion se ordenan alfabéticamente por el titulo
(excluyendo los articulos Un, Una o El o La

Aleman Zeledodn, F., y Jiménez, E. (2010a). El impacto de las malezas en el cultivo del
maiz.

Aleman Zeledon, F., y Jiménez, E. (2010b). Resultados del experimento en tomate.

Reglas para ordenar varios trabajos de diferentes primeros autores con el mismo
apellido.
1L

| a) Los trabajos realizados por diferentes autores con el
| mismo apellido se ordenan alfabéticamente por la primera
| inicial.

== | Opez Rodriguez, G., y Flores, R.

== Lopez Rodriguez, J., y Gamboa, L. M.

Reglas para ordenar trabajos con autores corporativos o sin autores.

a)Alfabetice a los autores corporativos, tales como las asociaciones o dependencias
gubernamentales, a partir de la primera palabra significativa del nombre.

b)Deben utilizarse los nombres oficiales completos.

¢) Una entidad principal precede a una subdivision.

Universidad Nacional Agraria, Facultad de Agronomia.
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d)Alfabetice la palabra Anonimo completa si el trabajo se rubrica como Anénimo.
e)Alfabetice por la primera palabra significativa del titulo, si no hay autor.

ACTIVIDAD 4: |Identifica citas bibliograficas en documentos
seleccionados.

12.1. Caracteriza los tipos de citas bibliogréficas
12.2. Identifica los tipos de citas bibliograficos
utilizados

12.3. Evalla el uso adecuado citas bibliogréaficas
en diferentes documentos

MATERIALES A USAR

v" Presentacion.

v Ejercicios practicos
v" Fuentes de informacién(Libros, Tesis, Articulos de Revistas, Articulos Web)
v" Normas APA 6ta. Ed.

Entu proceso de investigacion es importante que revises fuentes de informacion confiable
y te asegures de respetar los derechos de autor y utilizar de forma ética las citas
bibliograficas ya que el copiar el material de un autor y no citar la fuente constituye un
plagio.

¢, Qué es una cita?

Son las transcripciones parciales (textuales o de parafrasis) de un texto con la referencia
precisa de su origen, es decir, de la fuente. Se utilizan para reforzar ideas, resultados y
datos, presentar puntos de vistas, ejemplos, para profundizar o amplificar los argumentos
propios del trabajo a elaborar. Universidad Centroamericana (2014)

Se utilizaran la norma internacional de la American Psychological Association (APA) para
la redaccion de las citas.

Citacion directa de la fuente

Cite las obras de aquellos cuyas ideas, teorias o investigaciones

han influido directamente en su trabajo.
a)Al citar, siempre indique en el texto el autor, afio y la pagina especifica de la cita.

“Considerando la rentabilidad de los sistemas agroforestales”’(Rodriguez y Salas, 1993,
p. 22)

En caso de material no numerado, anote el numero del parrafo. Ver ejemplo: 6.05 (pagina
171) Normas APA
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b)En caso de material no numerado, anote el numero del parrafo. Ver ejemplo: 6.05
(pagina 171) Normas APA

Comillas

«“ " c)Cuando las citas comprendan menos de 40 palabras, incorporelas en el

texto entre comillas

v

“Las variedades de mayor rendimiento son mas susceptible al ataque de
nematodos” (Brenes, 1998) Esto indica que debemos prestar mayor atencién a los
niveles de rendimiento.

d)Si la cita aparece al final de la oracion, cierre el fragmento citado con comillas, anote
inmediatamente la fuente entre paréntesis y finalice con un punto u otro signo de
puntuacion fuera del paréntesis final.

v

Es necesario prestar mayor atencion a los niveles de rendimiento “Las variedades
de mayor rendimiento son mas susceptible al ataque de nematodos” (Brenes, 1998).

e)Si la cita comprende 40 o mas palabras, despliéguela en un bloque independiente del
texto y omita las comillas.

v

Definiendo punto de equilibrio Ortiz V. (2001) Indica que es una herramienta
financiera que permite determinar el momento en el cual las ventas cubriran
exactamente los costos, expresandose en valores y/o unidades, ademas
muestra la magnitud de las utilidades o perdidas de la empresa, cuando las
ventas exceden o caen por debajo de este punto. De tal forma que este viene
a ser un punto de referencia a partir del cual un incremento de los volimenes
de ventas genera utilidades, pero también un decremento generara pérdida.

(p-9)

Parafrasis del material

Al parafrasear o referirse a una idea contenida en otro trabajo:
Indicar un nimero de pagina o parrafo. Para ayudar al lector a ubicar el
M fragmento relevante en un texto largo y complejo.

Citas directas de material en linea sin paginacion

a)Acredite las citas directas del material en linea indicando autor, afio y numero de pagina
entre paréntesis. Si la fuente electronica no proporciona los nimeros de paginas y si los
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numero de parrafos son visibles, empléelos en lugar del nimero de la pagina. Utilice la
abreviatura (parr.).

A fin de explicar el estudio de los ingresos brutos Mochon (2005) afirma que estos
“provienen de la venta de un producto, el precio por la cantidad vendida sin la aplicacion
de deducciones” (parr. 2)

b) Si el documento incluye encabezados y no es visible el nUmero de parrafo ni de pagina,
cite el encabezado y el nimero de parrafo siguiente para dirigir al lector a la ubicacion del
material citado

A fin de explicar el estudio de los ingresos brutos Mochon (2005) afirma que estos
“provienen de la venta de un producto, el precio por la cantidad vendida sin la aplicacion
de deducciones” (Seccidn ingresos brutos, parr. 2)

¢) Cuando los numeros de paginas o parrafos no son visibles y los encabezados son muy
poco flexibles para citarlos todos. Use un titulo pequefio entre comillas para la cita entre
paréntesis.

‘Las variedades de mayor rendimiento son mas susceptible al ataque de nematodos”
(Brenes, 1998, “rendimiento de variedades”, parr. 3).

Precision de las Citas
3 . : Las citas directas deben ser precisas. La cita debe
 "Aprendi que el coraje no es la . , .,

§ ausencia de miedo, sino el triunfo | SEQUIr las palabras, la ortografia y la puntuacion

sobre él. ELhombre valientenoes | nterior de la fuente original, aun si ésta presenta
aquel que no siente miedo, sinoel . .
que conquista ese miedo.” Incorrecciones.

Nelson Mandela

Cambios en la fuente original que no requieren explicacion

a) La primera letra de la primera palabra citada puede cambiarse a mayuscula o
mindscula.

b) El signo de puntuacion que finaliza la oracion puede modificarse para adecuar la
sintaxis.

c) Las comillas sencillas pueden cambiarse por comillas dobles o viceversa

d) Cualquier otra modificacion (como poner palabras en cursivas para enfatizar u
omitir palabras) debe indicarse de manera explicita (ver seccion 6.08)

"~

o\

7

Cambios en la fuente original que requieren explicacion

a) Omitir material.

a.1Use puntos suspensivos (...) en una oracion para  indicar que ha omitido
material incluido en la fuente original.

a.2 No use puntos suspensivos al principio ni al final de cualquier cita a menos que

sea con el fin de prevenir una interpretacion erronea.
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b) Insertar material.

b.1Use corchetes, no paréntesis, para encerrar el material (adicional o explicaciones)
insertado en una cita por una persona que no es su autor original (Ver ejemplo  pag.
173 normas APA.

¢) Afadir énfasis.

c.1 Si desea enfatizar una palabra o palabras en una cita, escribalas en cursiva e
inserte entre corchete las palabras cursivas afiadidas|[cursivas afiadidas]

Citas dentro de las citas textuales

No omita citas contenidas dentro del material original que usted
esté citando de manera textual. Los trabajos asi citados no
deben estar en la lista de referencias ( a menos que usted los
llegara a citar como fuentes primarias en otra parte de su trabajo).

Citar y Referenciar
Utilizando el Formato

APA Fernandez (2006) indica que “la gestion del conocimiento se
diferencia de la Gestidén de informacion”... (Hill, 2000)

Un trabajo de un solo autor

1.- En el método de citas de autor-fecha. Es necesario que el apellido del autor (no incluya
sufijos como Jr)

Mochon (2005) afirma que estos provienen de la venta de un producto, el precio por la
cantidad vendida sin la aplicacion de deducciones.

Afirma que estos provienen de la venta de un producto, el precio por la cantidad vendida
sin la aplicacion de deducciones (Monchon, 2005).

2.- Si el nombre del autor aparece como parte de la exposicidn, cite Unicamente el afio de
publicacién entre paréntesis.

Fernandez (2006) indica que “la gestion del conocimiento se diferencia de la Gestion de
informacion”...

3.- También puede ubicar el nombre como el afio, separados por una coma, entre
paréntesis

Afirma que estos provienen de la venta de un producto, el precio por la cantidad vendida
sin la aplicacion de deducciones (Monchon, 2005).

4.- Cuando se proporciona tanto el afio como el autor como parte de la exposicién textual,
no agregue informacion entre paréntesis.

En 1998 Brenes demuestra que las variedades de mayor rendimiento son mas susceptible
al ataque de nematodos.
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5.- Cuando se proporciona tanto el afio como el

autor como parte de la exposicion textual, no | CQ\WAPA Style

agregue informacién entre paréntesis. Libro varios autores

Apellido, A. A. , Apellido, B. B. y Apellido, C.C.

(Afio de publicacién). 7jtulo del libro.

En 1998 Brenes demuestra que las variedades

de mayor rendimiento son mas susceptible al Pais: Editorial.
ataque de nematodos. Cuando sean mas de siete utiliza et al.

i L Apellido, A. A. , Apellido, B. B. y Apellido, C.C.
Un trabajo de multiples autores Apellido, D., Apellido, E., Apellido, F.,

Apellido, G. et al. (s.f.). Titulo del libro.

1.- Cuando un trabajo tenga dos autores, cite B e

ambos nombres cada vez que aparezca la M SN
referencia en el texto. < <7 /i

2.- Cuando tenga de tres a cinco autores cite todos los autores la primera vez que
aparezca la referencia y en las citas subsecuentes incluya solo el apellido del primer autor
seguido de la abreviatura et al. (Sin cursivas y con un punto después de al) y el afio de
publicacién

UNIDAD IV: Estrategias de busquedas y uso de bases de
datos.

Subcompetencia: 4.1. Desarrolla habilidades en el uso de bases de datos locales,
nacionales, regionales e internacionales para garantizar una investigacion de calidad.

ACTIVIDAD 1: Aplica estrategias de busqueda de acuerdo a sus temas

de investigacion.

13.1. Identifica las estrategias de busquedas de informacion

13.2 Realiza busquedas de informacion sencillas

13.3 Utiliza estrategias avanzadas de busquedas de informacién
(operadores booleanas)

Materiales a usar

> Presentacion.

» Guia

» Recursos electrénicos (Bases de Datos)
Observe las siguientes figuras y trate de identificar en cual posicién se encuentra cuando
comienza a realizar una busqueda para sus trabajos de investigacion?

A) B) D) E)

Pad

s
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A continuacién abordaremos los 6 pasos légicos para la busqueda y recuperacién de la

informacion: ‘

Es necesario que al momento de precisar tu tema de investigacién tomes en consideracion
las siguientes preguntas:

¢, Qué estas Buscando?

¢, Qué sabes de antemano sobre el tema?

¢ Existen sindnimos de lo que estas buscando?

¢, Qué otros temas representados en palabras o frases estan
relacionados con el tema que estas buscando?

¢, Qué nivel de profundidad necesitas conocer sobre el asunto de
busqueda?

¢,Buscas informacién genérica, especializada, o algo especifico, como

una definicion?

Una vez que tienes las respuestas a estas interrogantes debes considerar dos criterios
bésicos

1.-Seleccionar las fuentes de informacién confiables

Piensa si necesitas informacion reciente o retrospectiva (Cronolégico)
Define el idioma en el que quieres recuperar la informacion (Idioméatico)
Desglosa subtemas y categorias principales de tu objeto de estudio (Tematica)

AN

Ejemplo:

Medicina
Medicina Forense
Medicina Natural
Medicina Nuclear

v' Selecciona el tipo de fuente de informacion: libros, articulos de revistas, articulos
de periddicos, tesis, material legal entre otros. (Tipologia)

2.-Evaluar la pertinencia de la informacion. Al momento de evaluar la informacion debes

ser capaz de:
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v Valorar la procedencia autoral y filiacién de las fuentes de informacién recuperadas

v Las referencias y las fuentes de todo el contenido deben estar listados claramente,
asi como la informacion de los copyrights

v' Analizar las ideas principales del objeto de busqueda

v' Comparar los nuevos conocimientos con los anteriores para llegar a determinar el
valor afiadido del servicio de informacion ofrecido

v' Inferir el valor del impacto que el nuevo conocimiento tiene en usted.

v' Validar la veracidad de la informacion mediante el intercambio de opiniones con
otros expertos en el tema y profesionales en ejercicio.

v' Determinar si la formulacion de la ecuaciéon de busqueda fue relevante o debe ser
revisada

Qué es una Estrategias de busquedas de informacion

Son modelos, planes o procedimientos que se utilizan para la recuperacion de
informacion, descartando aquella que no es relevante o pertinente. Se utilizan segun la
necesidad de informacion del usuario.

En la busqueda de informacién debes utilizar recursos impresos y electrénicos tales como
bases de datos y bibliotecas virtuales confiables y realizar estrategias sencillas y
avanzadas que te permitan recuperar la informacién de forma &gil, precisa y oportuna.
De acuerdo a la complejidad de tu tema de investigacion puedes realizar una busqueda
sencilla o avanzada utilizando operadores booleanos en dependencia de la estructura de
la base de datos.

Puedes hacer uso de esta pantalla donde aparecen diferentes motores de busquedas

Busqueda sencilla

T TS
[Biclogia | q

Al realizar tu busqueda sencilla solamente escribe palabra clave de tu tema de
investigacion o el apellido del autor o el titulo del material que necesitas.
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Busqueda avanzada

R

CENIDA
Agricultura Todos los Campos

4 44

AMD | = [ [Micaragua Todos los Campos
OR | = Todos los Campos -

REFERENCIAS v TEXTOS COMPLETOS - TODAS LAS AREAS TEMATICAS -

g | naces | ouscar

Al realizar tu busqueda avanzada puedes utilizar los siguientes operadores l6gicos o

booleanos para
busqueda mas

eficiente. AND * Rgduce y especificala  Agricultura * Nicaragua

También  existen  [terseccion busqueda. Y (AND (' —‘- \
otros simbolos \ W/
aplicables en las

estrategias de ) » , -

busqueda de OR + Amplia la busqueda Agricultura+Nicaragua

informacion. Unidn G {oR) .
También  puedes

utilizar las comillas

dobles bara  NOT 4 Excluye el términoo  Agricultura” Nicaragua

recuperar palabras expresion que le sigue.  NO (NOT) =
compuestas o ALT-94 ( e
frases. Por  Exclusion [
ejemplo: "Medio

ambiente"

ACTIVIDAD 2: Realiza busqueda en diferentes bases de datos.

14.1. Busca informacién en base de datos locales y en linea del CENIDA

14.2 Busqueda de informacion en base
de datos nacionales y regionales (RENIDA,
SIDALC, SIBIUN)

14.3 Utiliza informacion en base de datos
Internacionales (EBSCO, E-LIBRO,
PEARSON)

Materiales a usar
Presentacion.
Guia

Bases de Datos

El CENIDA dispone de diferentes de recursos de informacion (bases de datos) locales y
en lineas, asi como el acceso a plataformas nacionales tales como la (RENIDA y SIBIUN),
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regionales como la del SIDALC, LATINDEX y suscripcion a diferentes bases de datos
internacionales que puede utilizar para realizar tus investigaciones.

Base de Datos Local: Sistema de control de préstamos de libros (SCPL): Cuando visite
el CENIDA usted tiene que utilizar este sistema para realizar sus préstamos de libros.

¢

CENIDA

ASMAAING

7/\N
o7

Centro Nacional de Informacion y Documentacion Agropecuaria

oy

Sistema de Control de Préstamos de Libros

G2 SCPL- SISTEMA DE ES Espanol (Nicaragua) (D) Ayuda <
5l Préstamos Bibliograficos

4
-1 Préstamos Bbliogrdficos
) Préstar Bilografia

Seleccione un pardmetro de busaueda g
tem de Bisqueda [TODOS LOS CAMPOS - Libros encontrados —> 1080
cafe H
[ REF CLaSIFK TITULD AUTOR PERSONAL AUTOR CORPORATIVO TITULO ARTICULO AUTOR ARTICULO

<Gerayer, Ha<Corbera, 4> [Ministerto de Agrisuturs, Lima (Pert). . |-
<Cabezas. MT> 5

<Alabi, A><Gélvez, C.> (Ed) -
- ICA. San JosU (Costa Rice)
001183 |TE70 Gr <Cartay, AR > -
001262 |H10159 |Memorias. 11. Simposio de Caficuitura Sa.. |- IICA, Guatemala (Guatemala)
002042 |R 633.... | Diccionario del cafll <Rochac, A> -
002205 |63673.. |Elcafllen uela <Henao J. J.>
002385 |633.73... | Memoria. Taller regional del PROMECAFE sobre epidemiolo... | <Anon.>
002336 |H20L.. |Luch: royz del cafl): coffea st s <Anon.> -
002460 |338.17... | Estudie mundial del cafll <Krug, CA> FAOQ, Roma (ttalia}
002551 |663.93... |Coffe technology <Sivetz, M ><Desrosier, N.W.> - -
002957 |66393. cafl) <Calle Vilez, H > Federacion Nacional de Cafeteros de - ~

< 0 ]
"~ RERERENCIA: 000910

= C]_ASIFICACION: 380.141373 068 B

"~ TITULO PRINCIPAL.: La economia mundial del cafy

" * AUTOR CORPORATIVO: FAO, Roma (ltalia)

" “LUGAR PUBLICACION: Roma (Italia) 1961

"~ UBICACION: “Universidad Nacional Agraria, CENIDA, Managua, Nicaragua UNA-CENIDA
““INVENTARIO: 2404/85

" *INDICADOR BD: TEXTO

SECTOR : CENTROCOMPUTO | USUARIO : USU | BUSCAR BIBLIOGRAFIA

P e | ®

Bases de Datos del CENIDA en linea: Facilita el acceso a la informacion referencial y a
texto completo disponible en la UNA. Puedes consultarlo en el siguiente enlace:
§'/,.“- ; CENIDA

http://cenida.una.edu.ni/
@\?j Centro Nacional de Informacién y D /

Servicios de Informacién Sobre el CENIDA Préstamo Interbibliotecario Galeria Eventos

Bases de Datos . . Recursos de
Cientificas Catalogo en linea Informacion
maumdldnm PERil Agua

mm
Eotras bases de datos Agricultura
M ]

q Medio Ambiente

Listado de Cat. Agropecuarias Veterinaria
Limitar Resultados:
Revistas Electronicas REFERENCIAS ¥ TEXTOS COMPLETOS w| [TODAS LAS AREAS TEMATICAS v Leyes sector agropecuario y

forestal

£ Acceso Remoto Bases de CENDA

datos.

~“Revista Salug Animal
Nuevas Adquisiciones Leyes proteccion animal
eisa ; - .
Libros/iDoc Publicaciones periédicas
Gracemn , XTI

& coarewta v sers Revista
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http://cenida.una.edu.ni/

Bases de Datos Nacionales

Plataforma RENIDA: Dispone de las bases de datos referenciales y a textos completos
de Bibliotecas y Centros de Documentacion de Instituciones miembros de la RENIDA.
Puedes consultarlo en el siguiente enlace: http://www.renida.net.ni/

Red Nicaragiiense de Informacion
=1 v Documentacion Agraria

TALLER REPOSITORIO INSTITUCIONAL
UNA - Nicaragua

X0l FERIA TECNOLOGICA AGROPECUARIA
CEl

X0 FERIA TECNOLOGICA AGROPECUARIA
MARENA

ol FERIA TECNOLOGICA AGROPECUARIA
FUNICA

MARENA
Centro de Documentacion

NOVEDADES BIBLIOGRAFIA NACIONAL AGRARIA REDES

E =1

DESTACADOS

wstmucones enoa | [ Q
alsource=feed text8istorv id=948264258579562 4

Plataforma SIBIUN:

Los registros bibliograficos incluidos en este catalogo son fruto del esfuerzo colectivo de
las Bibliotecas del Sistema de Bibliotecas Universitarias de Nicaragua (SIBIUN), que han
integrado sus bases de datos algunas referencial y otras a textos completos. Puedes
consultarlo en el siguiente enlace: http://catalogo.peri.net.ni/

o Slor,
RS Urrerearas
i 0

e Necaragun

(. ) Y N RY#

Inicio Bibliotecas participantes Sobre el Catalogo Ayuda Contéctenos

Catalogo Naciona

Plataforma Regional SIDALC: Facilita el acceso a la informacion producida en las
Ameéricas que se encuentra debidamente organizada en Instituciones Agricolas, sus
bibliotecas y otros centros de informacion relacionados. Pone a disposicion cerca de 2,7
millones de referencias, entre ellos libros, revistas, tesis e informes, asi como mas de
250.000 documentos a texto completo. Puedes consultarlo en el siguiente enlace:
http://www.sidalc.net/
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/4 SIDALC

Alianza de Servi (“7!'3 Infor "‘-KWAWUP« SOBRE SIDALC FAQ CONTACTENOS MAPA DEL SMO INICIAR SESION REG‘\STRESE
I.II

E Espaiol
£ English

Biblioteca Agropecuaria (BAUNNE). Universidad Nacional del Nordeste. Corrientes, Argentina

Alianza de Servicios de Informacién
« Webinar : Developing ICT services and products for agriculture: key success

La alianza SIDALC facilita el acceso a la informacién producida en las Américas factors

que se encuentra debidamente organizada en Instituciones Agricolas, sus

bibliotecas y otros centros de informacion relacionados. Pone a disposicion

« mAgri Design Toolkit: user-centered design for mobile agriculture

cerca de 2,7 millones de referencias, entre ellos libros, revistas, tesis e informes, * Know What You Eat
asi como mas de 250.000 documentos a texto completo « Assessment of Factors Influencing the Use of ICTs in Maize Marketing in North
Central Nigeria
la calera Nicaragua v Bq_sf:iJ @ Mas
Siga SIDALC en
« Iniciamos periodo para la inclusién f ) Facebook
~ varhializaridn da hacac da datne

Portal de Portales Latindex: Proporciona acceso a los contenidos y textos completos de
revistas académicas disponibles en hemerotecas digitales de América Latina, el Caribe,
Espafia y Portugal, adheridas al movimiento de acceso abierto. Puedes consultarlo en el

S|gwente enlace: http://www.latindex.ppl.unam.mx/
' - Portal“Portales

Universidad Nacional
Auténoma de México

Total de articulos indexados:

#C6mo funciona Portal de Portales?

Bases de Datos Internacionales

E-Libro: Este sistema dispone de contenidos académicos, textos, apuntes de catedra,
articulos de revistas cientificas, investigaciones, etc. Puedes leer los libros en linea y
descargarlos por 14 dias. Recuerda obtener tu clave de acceso para hacer uso de este
recurso desde tu casa. Puedes consultarlo en el siguiente enlace:
http://site.ebrary.com/lib/unanicaraguasp/home.action
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f;:.-libro Universidad Nacional Agraria de Nicaragua

Inicio Buscar Mi Estanteria Espafiol ~ Mis configuraciones
Buscar en ebrary Avanzada Todos los temas

Bienvenido a e-libro

® Algunas areas tematicas:

O Antropologia
Ciencias de la Vida
Ciencias Fisicas
Ciencias Politicas & Leyes
Ciencias Sociales
Economia & Negocios
Educacion
Historia
Informatica & Computacién
Ingenieria & Tecnologia
Lenguaje & Literatura
Medicina
Psicologia
Religion

Ver todos los titulos

Atencion al Cliente y solucién de problemas

Escribanos un correo electronico a: soporte@e-libro.com y ayuda@e-libro.com
Puede solicitar un entrenamiento virtual: Registrese - Capacitaciones
Material de ayuda para descargar, visite la pagina de ayuda

App para iOs y Android

Aplicacion BlueFire para iOS y Android gue permite la lectura off-line de e-books

000000000000

2 La marca Recursos Humanos:
4 como lograr prestigio dentro de
la organizacién

RRHH Ediciones Granica

Biblioteca Virtual de Pearson: Es un recurso de informacién que permite la lectura en
linea de los libros. Puedes consultarlo en el siguiente enlace:
https://www.biblionline.pearson.com/Pages/Default.aspx

PEARSON |

BibliotecaVirtualPearson

Cada laboratorio incluye:

* Recursos dindmicos que ayudan en el aprendizaje

| en espariol

Inicio Tutorial

Actividad

Mostrar mis consultas

Base Ebsco: Es un sistema de consulta a bases de datos de articulos de revistas en
idioma inglés y espafiol con tema multidisciplinaria. Puedes consultarlo en el siguiente
enlace:
http://web.a.ebscohost.com/ehost/search/selectdb?sid=59b7ea0f-5abf-4d0e-889f-
cd0b01271372%40sessionmqgr4001&vid=0&hid=4104
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Nueva busqueda Materias - Publicaciones ~ Imagenes ~ Mas ~ Conectar ®& Carpeta Pre

a Buscando: Mostrar todos | Bases de datos

; ?
EBSCO agricultura @

Busqueda basica Bulsqueda avanzada Historial de bisqueda

Depurar los Relevancia~  Ocultar opcione

resultados
1 a 50 de 10,978

Busqueda actual
1. Family farming products on menus in school feeding: a partnershi
Booleano/Frase: promoting healthy eating.

agricultura Produtos da agricultura familiar nos cardapios da alimentac&o escolar: uma parceria
alimentagdo saudavel. By: Barbosa Goncgalves, Hélida Ventura; Thimoteo da Cunha, D
Rosso, Veridiana Vera. Ciéncla Rural. Dec2015, Vol. 45 Issue 12, p2267-2273. 7p. DOI

Publicacién 10.1590/0103-8478cr20150214. , Base de datos: Academic Search Premier
académica  The aim of this study was to characterize the process of buying Family Farming (FF) fc

School Feeding Program (BSFP) and compare the guality of menus served to the schc

Limitar a

[ Texto completo
Materias: FAMILY farms; RESEARCH; SCHOOL children — Nutrition; CHILDREM — He
AGRICULTURE - Research; Research and development in the physical, engineering &

[] Publicaciones académicas Research and Development in the Physical, Engineering, and Life Sciences (except Bi
(arbitradas)

= Hay referencias disponibles

l1l.- CONCLUSION

Amados estudiantes!, Hemos llegado al final de este
maravilloso médulo, mas no de su formacion, usted
continua en este caminar del saber, le motivamos a
que siempre mantenga ese animo de triunfador, listo
para conquistar el éxito en su carrera.

Ahora que ustedes han desarrollado sus
habilidades y destrezas en el uso de las
herramientas ofimaticas, estamos seguros que
podran identificar las fuentes de informacién
confiables para gestionar la informacién, de manera
eficiente y ética, por eso los invitamos a que estén
confiados de poder resolver problemas de la vida
cotidiana de forma permanente para el desarrollo de habilidades, durante el
uso adecuado de las TICs que contribuye a una correcta gestion de la
informacion.
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